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Pri tvorbe metodickej prirucky spolupracovali kolegyne z kniznic Poradnej skupiny pre
metodiku.

Osobitne by som sa chcela podakovat Mgr. Zuzane Pracharovej, PhDr.,, Ivete Kilarovej,
CSc. a Mgr. Frederike Sinalovej zo Slovenskej narodnej kniznice; Mgr. Bozene Sobolove;j,
Mgr. Marii Belanovej, Mgr. Lenke Malovcovej, Mgr. Alene Brindovej, Mgr. Martine Zobkovej
z krajskych kniznic a taktiez Mgr. Zuzane Sykorovej a Mgr. Rozalii Cenigovej z Narodného
institutu vzdeldvania a mladeze. VSetkym kolegyniam dakujem za ich ochotu, cas a za
vecné odborné pripomienky k spracovaniu metodickej prirucky pre zakladanie, zlu¢ovanie

a zrusSenie verejnych kniznic na Slovensku.
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Metodicka prirucka pre zriadovanie, zakladanie, zluCovanie a zruSenie verejnych
kniznic na Slovensku ma pomodct knihovnikom, nastupujicim metodikom i starostom
zorientovat sa v pravnych aodbornych otazkach tykajucich sa vsetkych doélezitych
aspektov kniznicnej praxe, ktorymi su vznik, zlicenie a zruSenie kniznic, odborna
evidencia kniznicnych dokumentov, ich nadobudanie a vyradovanie, ako aj revizia

knizni¢nych fondov.

Cinnost kniznic vratane ich zriadovania, zakladania a zruSenia upravuje zakon
€. 126/2015 Z. z. o knizniciach a o0 zmene a doplneni zakona ¢. 206/2009 Z. z. o muzeach
a o galériach a o ochrane predmetov kulturnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej
narodnej rady ¢.372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni
zakona €. 38/2014 Z. z. v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon o kniZniciach”
alebo ,,zakon") a vo vyhlaske Ministerstva kultury Slovenskej republiky ¢. 201/2016 Z. z.,
ktorou sa ustanovuju podrobnosti o spdsobe vedenia odbornej evidencie knizni¢nych
dokumentov a o revizii a vyradovani knizni¢ného fondu v knizniciach (dalej len ,vyhlaska

ministerstva®).

Zakon o knizniciach ustanovuje Struktiru kniznicného systému, podmienky
zriadovania a zakladania kniznic, prava a povinnosti zriadovatelov a zakladatelov kniznic,
vymedzuje odborné knizni¢né ¢innosti a v neposlednom rade upravuje otazky suvisiace
s vlastnictvom a spravou historickych  kniznicnych dokumentov a historickych

knizni¢nych fondov.

Zakon o knizniciach v ramci Struktdry kniznicného systému cleni kniznice
v zavislosti od ich zamerania, pdsobnosti a uloh, ktoré su dané zloZzenim a Specializaciou
kniznicného fondu, ako aj rozsahom knizni¢no-informacnych sluzieb, ktoré kniznica
poskytuje. Jednou z nosnych sieti v kniznichom systéme je siet verejnych kniznic

zahfnajuca — obecné kniznice, mestské kniznice, regionalne kniznice a regionalne



kniznice s krajskou pésobnostou. Obecné a mestské kniznice su v Slovenskej republike
pocetne najrozsirenejSim typom kniznic — nadobudaju, odborne spracovavaju
a spristupnuju kniznicny fond a poskytuju kniznicno-informacné sluzby vSetkym
demografickym skupinam pouzivatelov. Okrem toho k ich uloham patri aj organizovanie
komunitnych, kulturno-spoloc¢enskych a vzdelavacich podujati, kedze su v mnohych

obciach jedinou kulturnou instituciou.

Vzhladom na skutocnost, Ze v obciach ¢asto okrem obecnych kniznic stubezne
pésobia aj Skolské kniznice, zakon o knizniciach umoznuje ich zlu¢ovanie, o ktorom
informuje aj tato metodicka prirucka vychadzajuca z Usmernenia k zlu¢ovaniu skolskych

a obecnych kniznic vydaného Ministerstvom kultury Slovenskej republiky.

Zaverecna cast Metodickej prirucky pre zriadovanie, zakladanie, zlucovanie
a zruSenie verejnych kniznic na Slovensku poskytuje informacie o Ministerstve kultury
Slovenskej republiky (dalej len ,Ministerstvo kultury SR“) ako Ustrednom organe Statnej
spravy pre kulturne dedicstvo a knihovnictvo, ktoré riadi a koordinuje vykon Statnej
spravy v oblasti kniznic, ochrany historickych kniznicnych dokumentov, historickych
kniznicnych fondov a vytvara legislativnhe aorganizacné podmienky na zabezpecenie

a rozvoj kniznicného systému Slovenskej republiky.



Kniznica, informacnéa a vzdeldvacia institicia, ktora dopliia, odborne eviduje, spracovava,
uchovava, ochranuje, vyuziva a spristupnuje svoj kniznicny fond, poskytuje knizni¢no-
informacné sluzby, napomaha uspokojovat kulturne, informacné, vedeckovyskumné
a vzdelavacie potreby pouzivatelov a podporuje ich celozivotné vzdelavanie, informacnu

gramotnost, tvorivy osobny rozvoj a jazykovu rozmanitost.

V zavislosti od svojich finan¢nych, personalnych a priestorovych moznosti, moze obec,
resp. mesto zabezpecovat knizni¢no-informacné sluzby pre svojich obyvatelov zriadenim
obecnej/mestskej kniznice ako

a) pravnickej osoby,

b) prostrednictvom organiza¢ného utvaru inej pravnickej osoby zriadenej obcou/mestom,
c) prostrednictvom organizacnej zlozky obecného uradu alebo

d) prostrednictvom inej kniznice.

V praxi to znamena, ze obec/mesto nemusi zabezpecovat knizni¢no-informacné sluzby
pre svojich obyvatelov vyluéne zriadenim stalej obecnej/mestskej kniznice ako
samostatnej pravnickej osoby (tzn. ako rozpoctovej, resp. prispevkovej organizéacie').
Obec/mesto s ohladom na svoje prostriedky a moznosti, ako aj svoju uzemnu rozlohu
a pocet obyvatelov, méze zabezpecit verejne pristupné knizni¢no-informacné sluzby aj
prostrednictvom organizacnej zlozky samotného obecného uradu (obecna kniznica je
v takom pripade zaradend priamo do organizacnej Struktlry obecného uradu) alebo
prostrednictvom organizacného utvaru inej pravnickej osoby zriadenej obcou/mestom
(napr. obecna kniznica je zriadend ako organizacny utvar inej kulturnej instittcie

zriadenej obcou). Zakon o knizniciach tiez umoznuje zlucit obecnu kniznicu so Skolskou

1 § 21 zakona ¢. 523/2004 o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov



kniznicou a naopak, pricom takto zlucenej kniznici ulozi zriadovatel v jej zriadovatelskej

listine alebo v Statute povinnost plnit dlohy a funkcie oboch typov tychto kniznic.

Takéto rieSenie moze byt obzvlast vhodné v obciach s mensim poctom obyvatelov, kde
zlucenie plnenia funkcii obecnej a Skolskej kniznice do jedného celku umozni kumulovat
financné prostriedky a kvalifikovanych knihovnikov na jednom mieste, a tym zvySovat
kvalitu poskytovanych knizni¢no-informacnych sluzieb, ako aj rozmanitost knizni¢ného
fondu, naproti situdcii, ked by obec ako zriadovatel zakladnej Skoly a zaroven obecnej
kniznice musela delit prostriedky medzi dva subjekty, ktoré by pri poskytovani knizni¢no-

informacnych sluzieb v koneénom désledku viac-menej stradali.?

V neposlednom rade zakon o knizniciach dovoluje zabezpecit poskytovanie knizni¢no-
informacnych sluzieb aj prostrednictvom inej kniznice. Zakon v ust. § 9 ods. 6 hovori
vyslovne o tzv. mobilnych kniZniciach (tzv. bibliobusov), ktorych fungovanie sa realizuje
na zaklade dohod uzavretych medzi regiondlnou kniznicou a obcou, resp. obcami
v prislusnom kraji. Niektoré regionalne kniznice pre kniznice pod svojou metodickou
posobnostou ponukaju aj tzv. vymenné fondy.? K zabezpeceniu efektivneho poskytovania
knizni¢no-informacnych sluzieb obyvatelom okolitych obci vS8ak mdze prispiet aj vhodna
Uprava otvaracich hodin (napr. s ohladom na prichody/odchody verejnej dopravy), ako aj

situovanie kniznice v meste (centrum je spravidla dostupnejsie ako periférne oblasti).

2 Viac o zlucovani kniznic pozri kapitolu

3 Vymenné/putovné subory mozu byt zahrnuté do zakladného i aktualneho fondu. Regionalne kniznice
ich m6zu budovat a pozicCiavat na zaklade zmluvy alebo na zaklade registracie ako kolektivny ¢len
kniznice. Vymenny fond/putovné subory tvoria podpornu cast knizni¢ného fondu. M6zu byt ziskavané
a nakupované zo zdruzenych prostriedkov mikroregionov, ktoré tieto subory vytvaraju na zaklade
zmluvného dojednania alebo inou formou financovania. Podla miestnych podmienok a zmluvnych
vztahov je vhodné kombinovat financné prostriedky obci/miest, ktoré na jeho tvorbe mézu aktivne
participovat, pretoZe tento spdsob prispieva k efektivnemu vyuzitiu finanénych prostriedkov. Vzdy je
nutné mat na zreteli optimalny spdsob vytvarania vymenného fondu/putovnych suborov pre dany
region. Tieto subory zahffiaju vaésinou najnovsiu literatdru, ktora vhodne doplina aktualny fond, alebo
ho v niektorych pripadoch nahradza. Kvalitnad ¢ast vymennych/putovnych suiborov méze postupom
Casu obohacovat aj zakladny fond jednotlivych kniZnic ako dlhodoba vypozicka.
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V tomto smere sa v rdmci siete mestskych a regiondlnych kniznic odporuca koncipovat
podmienky svojej Cinnosti s ohladom na vSetkych obyvatelov, ateda poskytovat
knizni¢no-informacné sluzby takym sposobom, aby k nim mali zabezpeceny pristup aj

obyvatelia z obci v prislusnom kraji.

Regionalna kniznica totiz posobi na Uzemi viacerych obci a vo svojom sidle plni zaroven
funkciu mestskej kniznice. Zriadovatelom regionalnej kniznice je samospravny kraj a na
rozdiel od obecnej kniznice, m6ze byt zriadena vylucne len ako pravnicka osoba (tzn. ako
rozpocCtova, prip. prispevkova organizacia). Samospravny kraj pri zriad'ovani regionalnych
kniznic dba, aby svojou pésobnostou a regionalnymi funkciami zastresili vSetky okresy
celého kraja. Zaroven urci jednu vybranu regionalnu kniznicu, ktord poveri plnit funkciu

regionalnej kniznice s krajskou posobnostou (tzv. regionalna krajska kniznica).

Nezavisle od spdésobu, akym sa zabezpecuju knizni¢no-informacné sluzby obyvatelom
prislusného tizemného celku, obec, resp. mesto je povinné zvolit také rieSenie, aby bola
splnend podmienka vSeobecnej pristupnosti knizni¢no-informacnych sluzieb pre
vSetkych obyvatelov obce/mesta. Obecna a mestska kniznica poskytuje svoje sluzby
acinnosti riadiac sa pravidlom tzv. vSeobecnej dostupnosti. Pri zriadovani
obecnej/mestskej kniznice a vytyCovani jej Uloh je preto potrebné dbat, aby doplnovanie,
spracovavanie a spristupnovanie kniznicného fondu bolo pristupné a vyhovujlce
zaujmom a potrebam vsetkych demografickych skupin obyvatelov obce/mesta.
Zriadovatel by tiez nemal opominat, Zze k uloham kniznice patri aj organizovanie
komunitnych, kulturno-spolo¢enskych a vzdelavacich podujati. Obecna/mestska kniznica
plnenim svojho poslania by tak mala byt neopomenutelnym ¢lankom v uspokojovani
kultarnych potrieb obyvatelov obce, resp. mesta, ale aj nenahraditelnym ohnivkom

v procese ich celozivotného vzdelavania a osobnostného rozvoja.



Na zriadenie alebo zalozenie obecnej/mestskej kniznice je potrebné:
1. vydat zriadovaci alebo zakladatelsky dokument, ktorym je zriadovacia listina,

zakladatel'ska listina alebo statut; v jej nazve musi byt slovo kniznica.

V pripade, ak obec/mesto zamysla zriadit obecni/mestsku kniznicu ako pravnicku osobu
— rozpoctovu, resp. prispevkovu organizaciu® napojent na rozpocet obce/mesta’,
odporuc¢ame vydat zriadovatelsku listinu. V pripade, ak kniznica ma mat postavenie
pravnickej osoby spravnou formou neziskovej organizacie®, odporicame vydat
zakladatel'sku listinu a jej posobnost a ulohy blizsie upravit v Stattte kniznice. V pripade,
ak kniznica ma mat postavenie organizacného utvaru (zlozky), odporic¢ame jej zriadenie
zahrnut do interného pravneho aktu (vhodny je organizaény poriadok) a jej zameranie,

Specializaciu a posobnost nasledne upravit v Statute kniznice (vzor ).

2. oznamit Ministerstvu kultiry SR zriadenie alebo zalozenie kniznice podanim navrhu na
zapis do zoznamu kniznic na ustanovenom tlacive ( ) najneskor do

60 kalendarnych dni od vydania zriadovacieho/zakladatel'ského dokumentu.

Upozornujeme, ze kniznice zriadené/zalozené z verejnych zdrojov. nemoézu byt

zriadené/zalozené za u¢elom dosahovania zisku.’

4 Zriadenie rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie vzmysle §21 zakona ¢.523/2004 Z.z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov;

5 Financovanie takejto obecnej/mestskej kniznice upravuje zakon ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach uUzemnej samospravy aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

6 Zalozenie neziskovej organizacie vzmysle §5 az 13 zadkona ¢.213/1997 Z.z. o neziskovych
organizaciach poskytujucich vSeobecne prospesné sluzby v zneni neskorSich predpisov si okrem
povinnosti uvedenych v bode 2 a 3 tejto prirucky vyzaduje tiez podat ndvrh na zapis neziskovej

organizacie na prislusny okresny urad.
7 Blizsie k financ¢nym zdrojom kniznice pozri kapitolu
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Ak obec/mesto zriaduje kniznicu ako rozpoctovu alebo prispevkovu organizaciu
napojenu na rozpocet obce/mesta alebo ako organizacny utvar (obecného uradu alebo
inej pravnickej osoby, zriadenej obcou/mestom), obci/mestu prindlezi postavenie

zriadovatela kniznice a prava a povinnosti s tym spojené.

Zriadovatel/zakladatel kniznice v zriadovatel'skom/zakladatelskom dokumente:

— ustanovi zameranie kniznice; v pripade obecnej/mestskej kniznice — verejna kniznica,
— vymedzi pésobnost kniznice; v zavislosti od zriadovatela — obecna alebo mestska,

— definuje Specializaciu knizni¢ného fondu; v pripade verejnej kniznice — univerzalny,

— poveri kniZnicu plnenim uloh patriacich do jej vecnej pésobnosti,®

— moze kniznicu poverit plnenim funkcie Skolskej kniznice,

— pripadne urci kniznici vykonavanie aj dalSich uloh a ¢innosti.
Zriadovatel/zakladatel kniznice je podla ust. § 4 ods. 2 zakona o knizniciach povinny:

a) zabezpecit vhodné priestory a interiérové vybavenie pre kniznicu primerané velkosti jej
kniznicného fondu, rozsahu poskytovanych knizniéno-informacnych sluzieb, ako aj
zameraniu a Specializacii,

b) zabezpecit moderné technické vybavenie apodmienky na zavadzanie novych
technoldgii a knizni¢no-informacnych sluzieb,

c) zabezpecit ¢innost kniZnice finan¢ne a personalne,

d) zabezpecit dalSie vzdelavanie zamestnancov kniznice,

e) zabezpecit systematické dopliovanie knizniéného fondu a vykon odbornych
knizni¢nych ¢innosti,

f) podporovat spolupracu kniznic autvarat predpoklady na integraciu kniznic do
medzinarodnych knizni¢nych a informacnych systémov a sieti,

g) vykonavat kontrolu kniznice,

h) umoznit vykon statneho odborného dohladu a kontroly a poskytnut sucinnost.

8 Pozriblizsie kapitolu
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Zriadovatel/zakladatel kniznice je podla ust. § 4 ods. 1 zdkona o kniZniciach opravneny:

a) poziadat o odborné usmernenie prislusni kniZznicu s metodickou pdsobnostou
(zoznam kniznic s celostatnou metodickou pésobnostou je uvedeny v
b) zluéit kniznicu s inou kniznicou vo svojej zriadovatel'skej pdsobnosti,’

c) zrusit kniznicu.'

9 Pozriblizsie kapitolu
10 Pozri blizSie kapitolu
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Odborné knizni¢né cinnosti v zmysle ust. § 2 ods. 11 zakona o knizniciach zahfnaju:
a) doplnovanie knizni¢ného fondu,

b) odbornu evidenciu a spracovanie kniznicnych dokumentoy,

c) reviziu knizniéného fondu,

d) vyradovanie knizni¢ného fondu,

e) organizaciu, uchovavanie a ochranu knizni¢ného fondu a

f) poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb pouzivatelom kniznice.

Zakon o knizniciach vymedzuje odborné knizni¢né ¢innosti ako uceleny systém vzajomne
na seba nadvazujucich odbornych ukonov,"" ktorych vykon zabezpeéuje odborny
zamestnanec kniznice s vysokoskolskym vzdelanim alebo so stredoskolskym vzdelanim.
Zaroven je nevyhnutné, aby odborny zamestnanec okrem dosiahnutého kvalifikovaného
vzdelania splnal tiez osobitni odbornu spdsobilost, a to konkrétne, aby mal potrebné
teoretické vedomosti, osvojené odborné standardy, pracovné postupy a procesy, vlastné
¢innosti kniznice a ovladal prisludnu legislativu vztahujicu sa na ¢innost kniZnice.'?
Vzhladom na neustdale sa rozvijajuce knizni¢no-informacné sluzby, ich povahu, kvalitu
a sposob, akym sa poskytuji, je obzvlast doélezité dbat na kontinudlne zvySovanie

kvalifikacie a skusenosti odborného zamestnanca kniznice.

11 Komentovany vyklad zakona €. 126/2015 Z. z. (§ 2).
Dostupny na:

12 Najma zakon o knizniciach, jeho platnd vyhlasku a pripadné metodické usmernenia vydané kich
uplatnovaniu.
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https://www.culture.gov.sk/wp-content/uploads/2019/12/Zakon_126_vyklad_platny.pdf

Vykonom odbornych kniznicnych ¢innosti zalozenych na vyuzivani odborne
vybudovaného a spracovaného kniznicného fondu je poskytovanie knizni¢no-
informacnych sluzieb pouzivatelom kniznice. Kniznica je povinna v ramci svojej
posobnosti zabezpecit rovnaky pristup ku knizni¢no-informacnym sluzbam vsetkym
pouzivatelom. Za tymto ucelom je povinna vypracovat a umiestnit na verejne pristupnom
mieste knizniény a vypozicny poriadok, v ktorom upravi spésob, rozsah a podmienky

poskytovania knizni¢no-informacnych sluzieb.

Knizni¢no-informacné sluzby su vymedzené v § 16 a § 17 zdkona o knizniciach, pricom

vypocet nie je koneény (len demonstrativny), v zmysle uvedeného zahfiaju najma:

a) vypozicky knizniénych dokumentov (prezencne, absencne),
b) pristup ku knizniénému katalégu a zakladné elektronické sluzby,

c) poskytovanie (Ustnych alebo pisomnych) bibliografickych, faktografickych

a referenénych informacii,
d) poskytovanie objednanych pisomnych reSersnych sluzieb,
e) poskytovanie reprografickych sluzieb z knizni¢ného fondu,

f) Specialne elektronické sluzby (napr. pristup k elektronickej zbierke, zabezpecenie

elektronického dodavania dokumentov, zabezpecenie pristupu na internet),
g) medzikniznicnu a medzinarodnu medziknizniénd vypoziénu sluzbu,
h) vydavanie publikacii,

i) organizovanie kulturnych a vychovno-vzdelavacich podujati a kurzov.

Kniznica poskytuje vypozicky, zakladné elektronické sluzby a ustne bibliografické,

faktografické a referencné informacie bezplatne. Za ostatné knizni¢no-informacné sluzby
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je kniznica opravnena pozadovat od pouzivatela primerand uUhradu vynalozenych

nakladov.'

Pouzivatelom kniznice je kazdy prijemca kniznicno-informaénych sluzieb, pricom za
aktivneho pouzivatela sa povazuje registrovany pouzivatel, ktory si pocas vykazovacieho

obdobia vypozi¢iava kniznicné dokumenty alebo vyuziva iné sluzby kniznice."

KniZnica je opravnena na Ucel poskytovania knizni¢no-informacénych sluzieb spracovavat
osobné udaje registrovanych pouzivateloy, a to v rozsahu: meno, priezvisko, titul, adresa
trvalého/prechodného pobytu, datum a miesto narodenia, ¢islo dokladu totoznosti a jeho
platnost, najvyssie dosiahnuté vzdelanie, telefénne ¢islo, e-mailova adresa, a v pripade

maloletého (do 15 rokov) meno, priezvisko a adresu jeho zakonného zastupcu.'

Registraciou pouzivatela sa zaklada zavazkovy pravny vztah medzi pouzivatelom
a kniznicou'® (resp. jej zriadovatelom, ak kniznica nema vlastnu pravnu subjektivitu a je

organizac¢nou zlozkou pravnickej osoby).

V zmysle ust. § 16 ods. 9 zakona o knizniciach sa priznava kniznici pravo pozadovat od
pouzivatela Uhradu ro¢ného registracného poplatku, ktorého vysku a spésob uhrady

upravi vo svojom kniznicnom poriadku.

V zaujme sustavného zvysSovania kvality a dostupnosti knizni¢no-informacnych sluzieb

zakon o knizniciach v zmysle ust. § 18 priznava kazdej kniznici pravo:

a) poziadat o odbornu pomoc a usmernenie kniznicu s metodickou pésobnostou,'’

13 Ustanovenie § 16 ods. 7 zakona o knizniciach.

14 Ustanovenie § 16 ods. 4 zakona o knizniciach.

15 Ustanovenie § 18 pism. a) zakona o knizniciach.

16 Ustanovenie § 16 ods. 6 zakona o knizniciach.

17 Zoznam kniznic s celoStatnou metodickou posobnostou tvori
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b) zdruzovat sa v profesijnych zaujmovych zdruZeniach, konzorcidch a medzinarodnych

knizni¢nych a informacnych systémoch,

c) podla potreby vytvarat svoje pobocky (k comu vSak potrebuje predchadzajuci suhlas

svojho zriadovatela, resp. zakladatela).
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Kniznicny fond predstavuje suhrn vSetkych kniznicnych dokumentov, ktoré boli ucelovo
vybrané a su sustavne, systematicky a cielavedome dopliované, odborne spracovavané,
uchovavané aochranované scielom ich spristupnovania pouzivatelom kniznice

prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb.

Do knizni¢ného fondu sa zaraduje kazdy knizni¢ny dokument bez ohladu na sp6sob jeho
nadobudnutia, obsah, druh aformu nosica. Vzmysle ust. §1 ods.1 vyhlasky
ministerstva sem patri najma kniha, samostatny zvazok diela na pokracovanie, ukonceny
rocnik periodika, hudobnina, rukopis, grafika, obraz, kresba, kartograficky kniznicny
dokument, patentovy dokument, firemny dokument, technickd norma, audiovizualny
dokument, mikrograficky dokument, ale aj digitalny dokument. Ustanoveny vypocet je len
demonstrativny, teda nie je kone¢ny aje mozné ho v zavislosti od okolnosti doplhat

o dalsie formy nosicov, ktoré sa vedu v odbornej evidencii knizniéného fondu.®

Obecna/mestska kniznica vzhladom na svoje zameranie a Specializaciu — verejna
kniznica s rovhakym pravom pristupu pre vsetkych pouzivatelov — buduje univerzalny
kniznicny fond, ktory sa vyznacuje neobmedzenym obsahovym a druhovym zameranim
zhromazdovanych kniznicnych dokumentov, so snahou tematicky pokryt vsSetky
existujuce literarne a iné umelecké oblasti, ako aj vedné odbory a ich odvetvia. Naproti
tomu, napriklad skolska kniznica buduje Specializovany kniznicny fond so zameranim
najma na potreby vychovy a vzdelavania. V pripade, ak sa obec/mesto rozhodne zlucit
obecni/mestskd kniznicu so Skolskou kniznicou, je potrebné starostlivo dbat, aby

novobudovany kniznicny fond takto zlucenej kniznice zodpovedal zameraniu oboch

18 K budovaniu knizniéného fondu pozri metodicku priruéku Standarde pre dobry knizniény fond. Dostupné
na:
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tychto kniznic (teda univerzalnemu fondu verejnej kniznice, ale aj Specializovanému

fondu $kolskej kniznice)."

V zmysle zakona o knizniciach je kniznica povinna knizni¢ny fond systematicky doplfat,

odborne evidovat, spracovavat, uchovavat, ochranovat, vyuzivat a spristupnovat.

Zakon v ustanoveniach § 12 vymedzuje zakladné principy doplnovania kniznicného

fondu, v zmysle ktorych sa knizniény fond doplfia a buduje:
a) v stlade so zameranim a Specializaciou kniZznice,

b) na principe nezavislosti a odbornosti,

c) bez ideologickej, politickej a nabozenskej cenzlry,

d) bez podliehania komerénému vplyvu alebo inému vplyvu.

Zaroven je potrebné upozornit, Ze v obciach/v mestach, kde Ziju obcania patriaci
k ndrodnostnej mensine alebo etnickej skupine, zakon v zmysle §12 ods. 3 uklada
kniznici povinnost zohladnit tuto skutocnost pri dopliovani a budovani kniznicného

fondu.

Plnenie uvedenej povinnosti sa moéze prejavit vtom, Ze kniznica vramci akvizicie
knizniénych dokumentov doplni fond napriklad o kniznicné dokumenty pisané v jazyku
prislusnej narodnostnej mensiny, alebo knizni¢né dokumenty venované histérii a dejinam
prislusného naroda alebo etnickej skupiny, pripadne fond doplni o zodpovedajuce

slovniky a ucebné texty pre lahsSie osvojenie si slovenského jazyka a podobne.

Knizni¢ny fond je mozné doplhat ro6znymi spésobmi. V tomto smere je uréite vhodné
uviest, Ze zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov
sa vzmysle ust. §1 ods. 13 nevztahuje na podlimitnd zakazku a zakazku s nizkou
19 Pozri blizSie kapitolu
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hodnotou, ktorej predmetom je nadobudanie kniznicnych fondov. Doplhovanie
kniznicného fondu tak spravidla bude zahfiat kuapu knizniénych dokumentov
prostrednictvom knihkupectiev, pripadne antikvariatov, ktoré umoznuji nakup vzacnych
a na trhu malo dostupnych knih. Zaroven vsak nie je vyli¢ena ani kipa od sukromnych
os0Ob, dary od roznych subjektov ¢i zdamena s inymi kniznicami. Pri zamene je vhodné

dbat, aby hodnota odovzdavanych a nadobudanych dokumentov bola porovnatelna.?

Podrobnosti o sposobe vedenia odbornej evidencie kniznicnych dokumentov, priebehu
revizie a vyradovaniu dokumentov z kniznicného fondu upravuje vyhlaska ministerstva
kultdry. Kniznica je povinna viest odbornu evidenciu vsetkych kniznicnych dokumentov
zaradenych do knizni¢ného fondu bez ohladu na formu ich nosic¢a. V odbornej evidencii
sa vedie aj digitalny dokument, ak je na fyzickom nosici, v elektronickom datovom

ulozisku kniznice alebo ak k nemu kniznica nadobudla trvalé pristupové prava.

Odbornu evidenciu je mozné viest v elektronickej podobe alebo v listinnej podobe.
Vedenie odbornej evidencie v elektronickej podobe predstavuje jej vedenie v knizni¢no-
informacnom systéme (napr. Virtua, Clavius, Proflib). K vedeniu odbornej evidencie
vlistinnej podobe sluZia zviazané zosity, ktoré vydava Statistické a evidencné

vydavatelstvo tlagiv — SEVT (dalej len ,vydavatel'stvo SEVT*).”

V pripade, ak sa odborna evidencia vedie v elektronicke] podobe, kniznica po skonceni

prislusného kalendarneho roka vyhotovi tlaceny vystup v podobe zviazaného

20 Kvyradovaniu knih a ich zamene pozri kapitolu
21 Napr. kniha_110150 — Zoznam prirastkov, blok_110520 — Zoznam ubytkov, karta_ 1102708 Evidencia
novin ai.
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a autorizovaného dokumentu, ktory podpisuje Statutarny organ kniznice alebo ina osoba

pisomne poverena statutarnym organom.

V pripade, ak sa odborna evidencia vedie v listinne] podobe — v knihe su listy vopred
ostrankované a na prvej strane sa uvedie informacia o tom, kolko stran a poradovych
Cisiel spolu zoznam obsahuje. Sucastou zaznamu je tiez datum, peciatka a podpis

zodpovednej osoby.

Podobu, v akej sa vedie odborna evidencia (elektronickej alebo listinnej) urcuje pisomnym

rozhodnutim:
a) Statutarny organ kniznice, ak je kniznica pravnickou osobou?” alebo
b) Statutarny organ pravnickej osoby, ak je kniznica jej organizaénym utvarom,” alebo

c) ina osoba pisomne poverena $tatutarnym organom.*

Odborna evidencia sa ¢leni na zakladnii a pomocnu.
Zakladnu odbornu evidenciu tvori prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov.

Pomocnu odbornu evidenciu tvori evidencia vypoziciek, evidencia doslych cisiel periodik,

prip. ina odborna evidencia, ktoru kniznica vedie vzhladom na svoje potreby.

22 To znamena riaditel kniznice.

23 To znamena napr. riaditel kultirneho domu zriadeného obcou/mestom.

24 Napriklad riaditel kniznice, ktora bola zriadena ako organizacny utvar inej pravnickej osoby.
V tomto smere upozoriujeme, Ze pri uplatiovani zakona a jeho vyhlasky je potrebné starostlivo dbat, Ci
pravny predpis hovori o pravach a povinnostiach zriadovatel'a/zakladatela kniznice (ktorym je obec,
resp. mesto) alebo o pravach a povinnostiach Statutarneho organu kniznice, pricom vykon tychto
funkcii prislusnymi osobami bude zavisiet od pravnej formy kniznice. Ak bola kniZznica zriadena ako
pravnicka osoba, Statutarnym organom kniznice je riaditel kniznice a Statutarnym organom jej
zriadovatela je starosta. Ak bola kniznica zriadena ako organizaény utvar inej pravnickej osoby
zriadenej obcou, ulohy a ¢innost kniznice bude zrejme zabezpecCovat osoba pisomne poverena
Statutdarnym organom tejto inej pravnickej osoby a Statutarnym organom jej zriadovatela bude
starosta. Ak bola kniznica zriadena ako organizacna zlozka obecného uradu — funkcia Statutarneho
organu kniznice a zriadovatela sa kumuluje v osobe starostu.
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Vedenie inej odbornej evidencie, napriklad evidencia vymien, evidencia kurzov a ich
navstevnost, evidencia kultirnych podujati a pod., méze pre kniznicu sluzit ako spatna
vazba na vyhodnotenie svojej vlastnej cinnosti a aktivit, ktoré realizuje, a zaujem
obyvatelov o tieto aktivity. Vyhodnotenie takto evidovanych zaznamov moéze kniznici
pomoct v nasledujucom obdobi vhodne upriamit svoju pozornost, prostriedky a energiu
prave na tie aktivity a ¢innosti, ktoré su obyvatelmi obce/mesta najviac Ziadané
a preferované. Ind odbornd evidencia, zaznamendvajuca c¢innost kniznice, moze byt
vedena v elektronickej alebo listinnej podobe (napr. vo viazanom zosite, ktory vydava

Statistické a evidencné vydavatelstvo tlagiv — SEVT 11 018 0 Dennik o &innosti kniznice).

Prirastkovy zoznam predstavuje zakladny majetkopravny a statisticky doklad kniznice.
Kniznicny fond sa spravidla eviduje v jednom prirastkovom zozname. V pripade, ak
kniznica vedie viac prirastkovych zoznamov, vedie sucasne ich zoznam. Obsahové
nalezitosti, ktoré prirastkovy zoznam musi obsahovat, ustanovuje vyhlaska ministerstva

v § 2 ods. 1, podla ktorého:

Prirastkovy zoznam obsahuje identifikacné tdaje o kniznicnom dokumente v rozsahu:

a) Prirastkové cislo — prirastkové Cislo je poradovym cislom kniZzni¢ného dokumentu
v prirastkovom zozname. Kniznicné dokumenty sa zapisuju v tom poradi, vakom
ich kniznica nadobudla. Kazdy kniznicény dokument musi mat pridelené vlastné
prirastkové Cislo, ato aj v pripade ak ide o viac exemplarov z toho istého titulu.
Rovnako tak pri viaczvazkovych dielach, kazdy zvazok musi mat pridelené

samostatné prirastkové Cislo a Cislo zvazku, aby sa zabezpecila nezamenitelnost.

b) Signaturu, ak sa nezhoduje s prirastkovym cislom.
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c) Meno a priezvisko autora a nazov — ,meno a priezvisko autora sa v prirastkovom
zozname V listinnej podobe zapisuje v invertovanom tvare (napriklad Sloboda,
Rudolf). Ak ma kniznicny dokument viac autorov, uvadza sa len meno prvého
autora. Privelmi dlhé nazvy sa mo6zu skratit v zmysle katalogizacnych pravidiel. Pri

viaczvazkovych dielach sa uvadza aj ¢islo zvazku".?®

d) Vydavatelské udaje — miesto vydania, oznacenie vydavatela a rok vydania. Rok

vydania sa uvadza arabskymi Cislicami.

e) Cenu — cena kniznicného dokumentu sa uvadza podl'a nadobudacieho dokumentu
(dodavatel'ska faktura k vystavenej objednavke, dohodnuta cena v kipnej zmluve
apod.). V pripadoch, ked cena nie je uvedena (napr. pri daroch), do evidencie sa

uvedie kvalifikovane odhadnuta cena (sucasna trhova hodnota dokumentu).
f) Sposob nadobudnutia — uvedie sa kupa, dar, zdmena alebo iny spdsob.

g) Datum zapisu — v elektronickej evidencii sa datum generuje automaticky.

V zavislosti od evidencnej a Statistickej potreby moéze kniznica doplnit prirastkovy
zoznam aj o dalSie udaje. Vyhlaska ministerstva vust. §2 ods.2 ako doplhujuce

identifikacné udaje uvadza:

a) medzinarodné standardné cislo knihy (ISBN), medzinarodné Standardné cislo

seridlu (ISSN) alebo medzinarodné standardné Cislo hudobniny (ISMN),
b) jazyk knizni¢éného dokumentu,
c) udaje o prilohach,

d) poznamku o vyradeni.

25 CENIGOVA, Rozalia: Metodicky pokyn pre $kolské kniZnice k vyhléske Ministerstva kultiry Slovenskej
republiky ¢. 201/2016 Z. z., s. 4. Dostupné na:
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Prirastkovy zoznam sa vedie spdsobom, aby sa zabezpecila jedinecnost,
neopakovatelnost, a tym nezamenitelnost evidovanych zaznamov. Pod jedno prirastkové
Cislo sa zapisuje len jeden kniznicny dokument, ktory sa oznaci prislusnym prirastkovym
cislom. V pripade, ak ma knizniény dokument oddelitelnu prilohu (napr. tlacena kniha ma
prilohu na elektronickom nosi¢i — CD) v prirastkovom zozname sucastou zaznamu
o knihe (kniznicnom dokumente) je aj doplnujici udaj o jej prilohe. V pripade ak ide
o oddelitelna prilohu, zaroven je vhodné, aby bola oznacena totoznou signaturou alebo
¢iarovym kodom, akym je oznaceny aj knizni¢ny dokument, ktorého je prilohou.?

V pripade ak je dokument vyradeny napr. z dévodu straty alebo opotrebovania,
jeho ,uvolnené” prirastkové cCislo nemoze byt pridelené inému dokumentu, ato ani
v pripade, ak by slo orovnaky titul aidentické vydanie; prirastkové Ccislo je totiz

neprenosné.

Podkladom pre zakladnu odbornu evidenciu je nadobudaci doklad (napr. kipna zmluva),
doklad o vyradeni (napr. zoznam knizniénych dokumentov navrhnutych na vyradenie)
adoklad o revizii (napr. sprava zriadnej revizie). VSetky udaje v zakladnej odbornej
evidencii (napr. cena dokumentu, spdsob arok jeho nadobudnutia) musia suhlasit

s nadobudacimi a uctovnymi dokladmi.

V pripade ak sa prirastkovy zoznam vedie v listinnej podobe — predtlacena kniha by mala
byt vopred ostrankovana a na prvej strane je vhodné uviest informacia o tom, kolko stran
a prirastkovych cisel spolu zoznam obsahuje. Po skonceni prislusného kalendarneho
roka sa prirastkovy zaznam zviaze ana prvej strane sa uvedie zaznam o pocte
zapisanych listov, o pocte pridelenych prirastkovych Cisiel a datum odkedy dokedy sa
zaznamy vykonavali. Sucastou zaznamu je tiez datum zviazania (uzavretia prirastkového

zoznamu), peciatka kniznice a podpis zodpovednej osoby (knihovnika).

26 CENIGOVA, Rozalia: Metodicky pokyn pre $kolské kniZnice k vyhldske Ministerstva kultiry Slovenskej
republiky ¢. 201/2016 Z. z., s. 4. Dostupné na:
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V pripade, ak sa prirastkovy zoznam vedie v elektronickej podobe — tlaceny vystup
zviazaného dokumentu je vhodné doplnit zdznamom o autorizacii, na ktorom sa uvedie
rozpatie pridelenych prirastkovych ¢isiel, ddtum vyhotovenia tlaceného vystupu, peciatka
kniznice, podpis zodpovednej osoby (knihovnika) a podpis Statutarneho organu alebo inej

osoby pisomne poverenej Statutarnym organom.

Po uzavreti prirastkového zoznamu sa neodkladne urobi zdznam do zoznamu
prirastkovych zoznamov kniznice. Prirastkovy zoznam sa v kniznici trvalo uchovava po

cely Cas jej existencie.

Kniznica odborne eviduje kniznicny fond spravidla v jednom zozname ubytkov. Ak ma

kniznica viac zoznamov ubytkov, vedie zaroven ich zoznam.

Vyhlaska ministerstva v § 2 ods. 5 ustanovuje obsahové nalezitosti zoznamu ubytkoy,
podla ktorého zoznam ubytkov obsahuje identifikacné udaje o vyradenom knizni¢nom

dokumente v rozsahu:
a) poradové Cislo,
b) prirastkové éislo,
c) signaturuy,
d) meno a priezvisko autora a nazoy,

e) datum zapisu do zoznamu ubytkov.

V zavislosti od evidencnej a Statistickej potreby méze kniznica doplnit zoznam ubytkov aj

o dalSie identifikacné udaje. V zmysle ust. § 2 ods. 6 vyhlasky ministerstva moze ist o:
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a) dovod vyradenia s odkazom na doklad o vyradeni — uvedie sa dévod, na zaklade
ktorého vyradovacia komisia navrhla dokument vyradit. Vyhlaska v zmysle ust. § 4
ods. 6 ako dovod vyradenia pripusta stratu, poskodenie, obsahovu zastaranost
a trvalu nepristupnost dokumentu (napr. dlhodoba nemoznost doméct sa vratenia
vypozicaného dokumentu a pod). V zmysle ust. § 14 zakona dévodom vyradenia
moze byt tiez multiplicita, pricom knizni¢na prax v pripade duplicity neodporuca

vyradovat duplikat, a to pre pripad straty alebo zni¢enia prvého dokumentu,

b) cenu — uvedie sa cena, za ktoru bol knizni¢ny dokument nadobudnuty.

Zoznam ubytkov sa vedie sposobom, aby nedoslo k zamenitelnosti evidovanych
zaznamov. V pripade ak sa zakladna odborna evidencia vedie v listinnej podobe, v zaujme
vacSej prehladnosti o stave kniznicného fondu je vhodné, ak kniznica vyradenie
kniznicného dokumentu vyznaéi aj v prirastkovom zozname tak, ze sa preciarkne
prirastkové &islo a v pozname sa uvedie ,VYRADENE, pozri zoznam ubytkov &. /pricom sa

doplni prislusné poradové Cislo zo zoznamu ubytkov/.

Vyhlaska ministerstva v ust. § 2 ods. 7 upravuje tiez postup, ak kniznica sucasne
vyraduje vacsie mnozstvo kniznicnych dokumentov. V takom pripade mdze v zozname
Ubytkov uviest len rozpatie poradovych cisiel vyradovanych dokumentov a odkaz na
zoznam, v ktorom su spracované udaje vsetkych vyradovanych dokumentov. Jedno
vyhotovenie zoznamu vyradenych kniznicnych dokumentov s uvedenim poradovych ¢Cisiel

z0 zoznamu Ubytkov je neoddelitelnou sucastou zoznamu ubytkov.

V pripade ak sa zoznam ubytkov vedie v listinnej podobe — v knihe ubytkov su listy
vopred ostrankované ana prvej strane sa uvedie informacia otom, kolko stran
a ubytkovych Cisiel spolu zoznam obsahuje. Sucastou zaznamu je tiez datum, peciatka

a podpis zodpovednej osoby.
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Po skonceni roku alebo po zaplneni zoznamu ubytkov sa pod zaznam uvedie Udaj o pocte

pouzitych ubytkovych Cisel a datum posledného zapisu.

V pripade, ak sa zoznam ubytkov vedie v elektronickej podobe — tlaceny vystup
zviazaného dokumentu vyhotoveny na konci prislusného kalendarneho roka je vhodné
doplnit zaznamom o autorizacii, na ktorom sa uvedie pocet pouzitych ubytkovych Cisiel,
datum posledného zapisu, datum vyhotovenia tlaceného vystupu, peciatka kniznice,
podpis zodpovednej osoby (knihovnika) a podpis Statutarneho organu alebo inej osoby

pisomne poverenej Statutarnym organom.

Zakon o knizniciach v ust. § 2 ods. 7 uklada kniznici povinnost zoznam ubytkoyv, ako aj
zoznam vyradenych knizniénych dokumentov predlozit na odsuhlasenie Statutarnemu
organu (alebo inej osobe pisomne poverenej Statutarnym organom), ktory ho odsuhlasi

svojim podpisom.

Prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov su neoddelitelnou sucastou kniznicného fondu
a kniznica je povinna ich trvalo uchovavat po cely ¢as svojej existencie. Po zaniku
kniznice sa prirastkové zoznamy a zoznamy ubytkov ulozia u zriadovatela, ktory s nimi
nalozi podla registratirneho poriadku. Odporiucame, aby zoznamy boli ulozené podla
moznosti v trezore alebo aspon v plechovej skrini, aby sa zabezpecili nielen pred
odcudzenim, ale aj pred poskodenim, znehodnotenim cCi stratou. Za trvalé a vhodné
uchovavanie je zodpovedna poverena osoba, ktora taktiez zodpoveda za riadne vedenie

zoznamu prirastkovych i ubytkovych zoznamov.
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Pomocna odborna evidencia, ako vyplyva zjej oznacenia, slizi primarne ako
(vy)pomocnd evidencia, ktord napomaha kniznici mat neustaly prehlad o obehu
kniznicnych dokumentov a inych suvisiacich ¢innostiach kniznice, ktoré sa v priebehu
casu menia. Predstavuje len docasnu evidenciu, v ktorej sa zaznamenava aktualny stav
kniznicného fondu alebo aktivity kniznice, trvajuce len po urcCitd dobu, pricom po jej

uplynuti mnohé evidované Udaje stracaju potrebnt vypovednu hodnotu, teda platnost.

Vyhlaska ministerstva v § 3 ods. 2 az 4 ustanovuje jednotlivé identifikacné udaje, ktoré sa
eviduju v pomocnej odbornej evidencii v zavislosti od jej druhu, a to konkrétne:

» V evidencii vypoziciek sa zaznamenava:
a) meno a priezvisko pouzivatela, ¢islo ¢itatelského preukazu, resp. identifikaénej karty;
b) prirastkové Cislo alebo signaturu, ak sa nezhoduje s prirastkovym c¢islom, alebo
identifikacny kéd kniznicného dokumentu,

c) datum vypozicky a datum vratenia vypozicky.

V evidencii vypoziciek sa spravidla eviduju len absen¢né vypozicky, teda vypozicky mimo
priestorov kniznice. Zakon vsak nevyluCuje, aby kniznica evidovala aj prezencné
vypozicky, ked sa kniznicny dokument prenechava len k prezen¢nému stadiu (napr.
v Studovni kniznice). Uvedeny postup moze byt opodstatneny v pripade cennych alebo
financne nakladnych knizni¢nych dokumentov alebo tiez v pripade, ak kniznica vyuziva
viazané stavanie kniznicného fondu, ked pouzivatelia nemaju volny pristup ku
kniznicnym dokumentom, ktoré su vsetky uloZzené v kniznicnych skladoch a do vypozicky
sa prenechavaju len na zaklade ziadosti pouzivatela. V pripade, ak kniznica vzhladom na
svoje potreby zamysla zaviest evidovanie prezencnych vypoziciek, odpori¢ame uvedené

upravit v kniznicnom poriadku a takto evidované kniznicné dokumenty prenechavat do
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prezencnej vypozicky na protipodpis pouzivatela, co kniznici napoméze pri preukazovani
pripadnych narokoyv, ak by bol dokument poskodeny alebo odcudzeny.

* V evidencii doslych cisiel periodik sa zaznamenava:
a) nazov periodika, prip. podnazov, rok, ro¢nik, periodicita a medzinarodné Standardné
cislo serialu (ISSN),
b) vyznacenie doslych cCisiel periodik,
c) udaje o dodavatelovi,

d) cena.

Pomocna evidencia periodik sa spravidla vedie na kartach, ktoré vydava vydavatel'stvo
SEVT (Evidencia ¢asopisov, Evidencia novin),?’ ktoré svojou S&truktirou umozfuju
prehladnu kontrolu dodanych/nedodanych cisiel odoberanych periodik. Po skonceni
kalendarneho roka sa pomocna evidencia periodik uzavrie, zviaze a zapiSe do

prirastkového zoznamu.

* Vinej odbornej evidencii, v ktorej sa zaznamena vymena publikacii, sa uvadza:
a) poradové éislo,
b) meno a priezvisko autora, ndzov, miesto a rok vydania,
c) datum zapisu,
d) cena,
e) Udaje o odoslani,

f) odkaz na doklad o nadobudnuti.

V ramci inej odbornej evidencie vyhlaska upravuje vyslovne len pripad, ak kniznica
realizuje vymenu publikacii s vymennymi partnermi, ako bolo uvedené vyssie, to vSak

nebrani kniznici podla svojej potreby viest aj pripadné iné odborné evidencie.

27 SEVT 11 026 0B Evidencia ¢asopisov, SEVT 11 027 0B Evidencia novin.
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Ciefom revizie kniznicného fondu je porovnat skutocny (realny) stav kniznicnych
dokumentov s evidovanym stavom kniznicného fondu a pripadny nesulad odstranit.
Reviziou sa tiez zistuju aopravuju pripadné nedostatky, ako su chybajuce udaje
v odbornej evidencii, drobné poskodenia kniznicnych dokumentov ¢i ich nespravne
ulozenie v policiach. V neposlednom rade cieflom revizie je tiez kontrola fyzickej
zachovalosti a obsahovej zastaranosti, ktorej vysledkom mo6ze byt navrh na vyradenie

knizni¢nych dokumentov z knizni¢ného fondu.

Zakon o knizniciach zaroven v § 14 ods. 2 pism. b) ustanovuje povinnost kniznice
vykonat mimoriadnu reviziu v pripadoch, ked si to vyzaduju objektivne okolnosti, akymi je
najma premiestnenie kniznice alebo ind& mimoriadna udalost (napr. Zivelna pohroma),

pricom mimoriadna revizia nahradza pravidelna.

Doévodom nariadenia mimoriadnej revizie je aj zmena zodpovednej osoby (knihovnika). Pri
zmene knihovnika sa revizia vykona za pritomnosti oboch zodpovednych oséb -
odovzdavajuceho aj preberajuceho. Po revizii sa vyhotovi protokol o prevzati kniznice,
v ktorom sa uvedie reviziou zisteny skutocny stav kniznicného fondu, hodnota fondu
a pripadny navrh opatreni. Sucastou protokolu je zoznam zakladnych odbornych
evidencii, zoznam inventaru, technického a softvérového vybavenia kniznice a pripadné

dalSie dokumenty, ktoré sa preberaju a odovzdavaju novému knihovnikovi.

Vykonanie pravidelnej a mimoriadnej revizie nariaduje Statutarny organ kniznice alebo
ind osoba pisomne poverena statutarnym organom. Vhodnym internym pravnym aktom

na nariadenie revizie kniznicného fondu je napriklad prikaz (pozri vzor v prilohe €. 5).

Nariadit vykonat mimoriadnu reviziu podla ust. § 14 ods. 2 pism.b) bod 1 zakona

o knizniciach moéze aj zriad'ovatel alebo zakladatel kniznice.
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Podrobnosti o revizii kniznicného fondu, jej priebehu a spésobe jej vykonania upravuje

zakon o knizniciach v § 14 a vyhlaska ministerstva v § 4.

Zakon o knizniciach rozlisuje reviziu:
a) podla periodicity: pravidelni a mimoriadnu,

b) podla rozsahu: komplexnu a ¢iastkovui.

V zmysle § 14 ods. 2 pism. a) zakona o knizniciach je kniZznica povinna vykonat

pravidelne reviziu, tak ze komplexna revizia kniznicného fondu sa uskutocni:
1. do 50 000 kniznicnych dokumentov v Uplnosti kazdych 5 rokoy,
2. do 100 000 knizniénych dokumentov v uplnosti kazdych 10 rokov,

3. nad 100 000 kniznicnych dokumentov v uplnosti kazdych 15 rokov, pricom sa méze

uskutocnit formou ciastkovych revizii.

Plan ciastkovych roénych revizii vykonanych tak, aby sa zabezpecila Uplnost revizie
(podla §14 ods.2 zakona) urCuje vzmysle ust. §4 ods.1 vyhlasky ministerstva

Statutarny organ kniznice alebo ina osoba pisomne poverena Statutarnym organom.

V zmysle ust. § 4 ods. 2 vyhlasky ministerstva reviziu kniznicného fondu vykonava
revizna komisia, ktora je zlozena najmenej z troch c¢lenov. Predsedu a ostatnych ¢lenov
reviznej komisie vymenuva a odvolava Statutarny organ kniznice alebo ind osoba
pisomne poverend Statutarnym organom. V pripade, ak sa ma revizia vykonavat dlhsie
casové obdobie, odporica sa sucasne menovat aj pripadnych nahradnikov reviznej
komisie. V pripade kniznicného fondu vacsieho rozsahu, moéze kniznica zabezpecovat

reviziu aj prostrednictvom samostatného pracoviska.
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Podkladom na reviziu kniznicného fondu podla § 4 ods. 3 vyhlasky ministerstva su
prirastkovy zoznam a pomocné odborné evidencie. V pripade, ak sa odborna evidencia
vedie v elektronickej podobe, podkladom na reviziu méze byt tlaceny vystup z databazy

udajov o kniznicnom fonde usporiadany podla prirastkovych Cisiel alebo signatur.

Pred vykonanim samotnej revizie kniznicného fondu je potrebné:

a) prikazom vydanym Statutarnym organom kniZnice alebo inej osoby pisomne poverenej
Statutarnym organom nariadit vykonanie revizie knizni¢ného fondu, a tym:

— urcit druh revizie (pravidelna, mimoriadna), urCit jej rozsah (komplexnd, ¢iastkova),

— stanovit podmienky, za akych sa revizia vykona (v zavislosti od rozsahu fondu a poctu
knihovnikov sa kniznica bud zatvori alebo sa ponecha vo vypozicnej prevadzke),

— urc¢it harmonogram alebo ¢asovy plan revizie (uvedie sa datum zaciatku a skoncenia),
— uviest sposob, akym sa revizia vykona, tzn. reviznej komisii sa ulozi povinnost vykonat
reviziu porovnanim fyzického stavu kniznicnych dokumentov s evidovanym stavom
a sucasne povinnost preverit fyzicky stav a zachovalost revidovanych dokumentoy,

— ulozit pripadné dalSie povinnosti reviznej komisie suvisiace s reviziou fondu (napr.
stanovit termin dokedy je potrebné predlozit zapisnicu o vysledku revizie);

b) menovat predsedu a ostatnych ¢lenov reviznej komisie, prip. ndhradnikov;

c) predseda reviznej komisie po riadnom menovani do tejto funkcie zhromazdi odbornu
knizniénu evidenciu (zakladnu aj pomocnu, ktord zaznamendva aktualny stav ku driu

vykonu revizie) a zapisnicu o vysledku z predchadzajucej revizie knizni¢ného fondu.

Odporuca sa, aby revizna komisia pred vykonanim samotnej revizie kniznicného fondu:

- ,urcila ¢asovy plan uskutocnenia revizie knizni¢ného fondu (uvedie sa datum zacatia

a skoncenia reviznych prac),

« stanovila sposob uskutocnenia revizie knizni¢ného fondu (Ci sa revizia kniznicného

fondu uskutoéni pri zatvoreni kniznice, alebo pri vypozicnej prevadzke),

30



 zhromazdila evidencné podklady z predchadzajucej revizie kniznicného fondu,

+ skontrolovala, ¢i sa uskutocnili vSetky opatrenia, ktoré navrhla revizna komisia pri

predchadzajucej revizii knizni¢ného fondu*

O vysledku revizie kniznicného fondu sa vyhotovuje zapisnica, ktord v zmysle ust. § 4

ods. 5 vyhlasky ministerstva obsahuje:

a) zaznam o ¢asovom Useku vykonania komplexnej, Ciastkovej alebo mimoriadnej revizie,
b) mena a priezviska ¢lenov reviznej komisie,

c) sposob vykonania revizie,

d) rozsah revizie, najma oznacenie cCasti revidovaného knizni¢ného fondu, a pocet

revidovanych knizni¢nych dokumentoy,

e) zistené skutocnosti (uvedu sa zistené nedostatky a zisteny nesulad, prilozi sa tiez
zoznam chybajucich knizni¢nych dokumentov, teda dokumenty, ktoré nie su fyzicky vo

fonde a zaroven nie su ani zaznamenané v Ziadnej odbornej knizni¢nej evidencii),

f) navrh na odstranenie zistenych nedostatkov, lehotu na ich odstranenie a prilohu so

zoznamom knizni¢nych dokumentov navrhnutych na vyradenie.

Revizna komisia o vysledku revizie vyhotovuje zapisnicu, ktord podpisuju vsetci jej

clenovia vratane predsedu. Vzor zapisnice tvori

Po prijati vsetkych opatreni navrhovanych reviznou komisiou a zosuladeni vsetkych
zistenych nepresnosti sa vyhotovi zaznam o odstraneni nedostatkov zistenych reviziou,

ktory sa prilozi k zapisnici o vysledku revizie.

28 CENIGOVA, Rozélia: Metodicky pokyn pre $kolské kniznice k vyhladke Ministerstva kultury Slovenskej
republiky ¢. 201/2016 Z. z., s. 10.
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Zapisnica o vysledku revizie, ktorej sucastou je zoznam chybajucich knizni¢nych

dokumentov, ako aj navrh na vyradenie kniznicnych dokumentov, je podkladom pre

vyradenie stratenych, poskodenych, zastaranych alebo trvalo nepristupnych knizni¢nych

dokumentov z knizného fondu.

Postup pri revizii je mozné zhrnut do niekolkych krokov:

1.

2.

©

Vydat prikaz starostu/primatora/riaditela kniznice na vykonanie revizie.
Vymenovat predsedu a ¢lenov reviznej komisie.
Predseda reviznej komisie organizacne a technicky zabezpeci vykon revizie.

Vypracovat harmonogram revizie a spdsob jej vykonu (ak nie su sucastou

prikazu).

. Vydat a zverejnit oznam o zatvoreni kniZnice (ak ma byt pocas revizie zatvorena).

Zhromazdit zakladnd a pomocnu odbornt knizni¢nu evidenciu.

Samotny vykon revizie — porovnanie fyzického a evidovaného stavu knizni¢nych

dokumentoyv, vratane zaznamov v pomocnych odbornych evidenciach.
Vypracovat zoznam chybajucich knizni¢nych dokumentov.

Vypracovat navrh na vyradenie kniznicnych dokumentov.

10. Vypracovat zapisnicu o vysledku revizie spolu s navrhom na odstranenie

zistenych nedostatkov.

11. Prijat opatrenia na odstranenie nedostatkov navrhnutych reviznou komisiou.

12. Podla moznosti dohladat chybajuce dokumenty a nasledne vypracovat konecny

zoznam chybajucich dokumentov.
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13.Vypracovat zdznam o odstraneni nedostatkov zistenych reviziou aten prilozit

k zapisnici o vysledku revizie.

14. Predlozit navrh na vyradenie kniznicnych dokumentov, spracovany vyradovacou
komisiou, na schvalenie starostovi/primatorovi/riaditelovi kniznice. Po schvaleni

(podpisani) navrhu je mozné pristupit k vyradeniu knizni¢nych dokumentov.

15. Kniznicné dokumenty vyradené z fondu z iného dévodu ako straty sa ponuknu

knizniciam s konzervaénym fondom.*

Kniznicny dokument moéze byt vyradeny z kniznicného fondu obecnej, resp. mestskej
kniznice v zmysle ust. § 14 ods. 5 zakona o knizniciach z dévodu, Ze je:

a) multiplikatom alebo duplikdtom knizni¢ného dokumentu,

b) z obsahovej stranky zastarany,

c) poskodeny alebo

d) strateny.

Vyhlaska ministerstva v § 4 ods. 6 ako dovod vyradenia nad ramec ustanoveny zakonom
pripusta aj vyradenie trvalo nepristupného kniznicného dokumentu. Mo6ze ist o pripady,
ked vypozicany kniznicny dokument pouzivatel vcas nevratil a medzicasom sa
odstahoval, bez toho aby zmenu svojich kontaktnych udajov kniznici oznamil. V takych
situaciach aj opakovana snaha kniznice o navratenie vypozicaného dokumentu méze byt
marna a vyhlaska pre dané a obdobné pripady (napr. kradeZz dokumentu, ked' pachatel nie

je znamy) pripusta ich vyradenie prave s ohladom na ich trvalu nepristupnost.

29 Zoznam kniznic s konzervacnym fondom je uvedeny v prilohe k zdkonu €. 265/2022 Z. z.
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Podrobnosti o vyradovani kniznicnych dokumentov upravuje vyhlaska ministerstva v § 5,
v zmysle ktorého navrh na vyradenie a zoznam vyradovanych kniznicnych dokumentov
vypracuva vyradovacia komisia. Vyradovacia komisia je tvorena najmenej troma ¢lenmi,
pricom predsedu ako aj ostatnych ¢lenov vymenuva a odvolava Statutarny organ kniznice

alebo ina osoba pisomne poverena Statutarnym organom.

Podkladom na vyradenie knizniénych dokumentov z fondu je zoznam knizni¢nych
dokumentov navrhnutych na vyradenie, ktory obsahuje identifikacné udaje v rozsahu:
poradové Cislo, prirastkové Cislo, signatura (ak sa nezhoduje s prirastkovym cislom),

meno a priezvisko autora a ndazov dokumentu a dévod vyradenia.

Navrh na vyradenie podpisuju ¢lenovia vyradovacej komisie. Vzor navrhu je
Na zaklade navrhu na vyradenie knizniénych dokumentov vypracovanym vyradovacou
komisiou a schvalenym podpisom Statutarneho organu kniznice alebo inou osobou

pisomne poverenou Statutarnym organom sa kniznicny dokument vyradi.

Vyradeny knizni¢ny dokument sa odpisuje zaznamom v zozname ubytkov a v zavislosti
od potreby kniZnice (napr. ak odbornu evidenciu vedie v listinnej podobe) aj zd&znamom

v prirastkovom zozname.

Vyradené knizniéné dokumenty je kniznica (resp. jej zriadovatel/zakladatel) v zmysle ust.
§4 ods.2 pism.i) zakona o knizniciach povinnd ponuknut kniZniciam, ktoré su

pravnickou osobou podla zakona o publikaciach® uréené uchovavat konzervacny fond.

V tomto smere povazujeme za potrebné upozornit, Ze zakon o publikaciach désledne
rozliSuje, ktora kniznica s konzervachym fondom ma prednostné pravo na ziskanie toho-
ktorého knizniéného dokumentu vzhladom na jeho povahu a formu (napr. neperiodicka

tlac, periodickd vedecka tla¢ a pod). Vyradeny kniznicny dokument pre splnenie

30 Zakon €. 265/2022 Z. z. o vydavateloch publikacii a o registri v oblasti médii a audiovizie a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o publikaciach).
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ponukovej povinnosti ustanovenej v zmysle § 4 ods. 2 pism. i) zakona o knizniciach je tak
potrebné ponuknut kniznici stakym konzervacnym fondom, ktorému vyradovany
kniznicny dokument zodpoveda svojou povahou aformou. Inak povedané, vyradeny
kniznicny dokument nie je potrebné poniknut vsetkym knizniciam s konzervacnym
fondom, ale len tym, ktorym vzhladom na povahu a formu vyradovaného dokumentu

prinalezi prednostné pravo na jeho ziskanie.*'

V sulade s ust § 12 ods. 4 zakona o knizniciach v pripade, ak sa kniznica s konzervacnym
fondom do 60 kalendarnych dni od dorucenia ponuky nevyjadri, prip. v tejto lehote
ponuku odmietne, obecna/mestska kniznica moéze vyradené kniznicné dokumenty

ponuknut na predaj, darovat, zamenit s inou kniznicou, prip. odovzdat do zberu.

Zoznam kniznic s konzervaénym fondom tvori prilohu k zakonu o publikaciach:*

Publikacia DCPOZtar

Slovenska narodna
Periodicka tla¢, okrem vedeckej periodickej kniznica
publikacie alebo odbornej periodickej publikacie

Univerzitna kniznica
v Bratislave

Slovenska narodna
Elektronicka periodicka publikacia okrem vedeckej kniznica
2 periodickej publikacie alebo odbornej periodickej

publikacie

Univerzitna kniznica
v Bratislave

Neperiodicka publikacia okrem vedeckej Slovenska narodna

3 neperiodickej publikacie alebo odborne; kniznica
neperiodickej publikacie, ktora bola vydana Univerzitna kniZnica
v tlaCenej podobe v Bratislave
Neperiodicka publikacia okrem vedeckej Slovenska narodna
4 neperiodickej publikacie alebo odborne; kniznica

neperiodickej publikacie, ktora bola vydana v

Univerzitna kniznica

31 Povinnost ponuknut vyradené knizni¢né dokumenty knizniciam s konzervacnym fondom je dana aj
v pripade, ak dochadza k zruseniu kniznice; v takom pripade predmetom vyradovacieho konania je cely
knizniény fond (§ 4 ods. 2 pism. i) zakona o knizniciach. K zruseniu kniznice pozri kapitolu

32 Zakon €. 265/2022 Z. z. o vydavateloch publikacii a o registri v oblasti médii a audiovizie a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o publikaciach).
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v Bratislave

Vedecka periodicka tlac¢ alebo odborna periodicka
tlac

Slovenska narodna
kniznica

Univerzitna kniznica
v Bratislave

Statna vedecka kniznica
v Banskej Bystrici

Statna vedecka kniznica
v Kosiciach

Statna vedecka kniznica
v Presove

Vedecka elektronicka periodicka publikacia
a odborna elektronicka periodicka publikacia

Slovenska narodna
kniznica

Univerzitna kniznica
v Bratislave

Vedecka neperiodicka publikacia alebo odborna
neperiodicka publikacia v tlacenej podobe
a publikacie podla § 3 ods. 5

Slovenska narodna
kniznica

Univerzitna kniznica
v Bratislave

Statna vedecka kniznica
v Banskej Bystrici

Statna vedecka kniznica
v KoSiciach

Statna vedecka kniznica
v Presove

Vedecka neperiodicka publikacia alebo odborna
neperiodicka publikacia v elektronickej podobe

Slovenska narodna
kniznica

Univerzitna kniznica
v Bratislave

Periodicka tlac v Braillovom pisme a neperiodicka
publikacia v Braillovom pisme v tlacenej podobe

Slovenska kniznica pre
nevidiacich Mateja
Hrebendu v Levoci

10

Neperiodicka publikacia v podobe audioknihy

Slovenska kniznica pre
nevidiacich Mateja
Hrebendu v Levoci
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Financovanie kniznic je ciastocne upravené v ust. § 20 zakona o knizniciach, pricom
konkrétne podrobnosti o hospodareni pri zabezpecovani prevadzky a €innosti kniznice
zavisi predovsetkym od pravnej formy, v akej bola kniznica zriadena/zaloZzena. Postupy
apravidla financovania sa teda |liSia v zavislosti od toho, ¢i bola kniznica
zriadena/zalozena ako pravnicka osoba, ato ako rozpoctova, resp. prispevkova
organizacia napojena na rozpocet obce/mesta alebo ako neziskova organizacia, pripadne
bola zriadena len ako organizaCny utvar, pricom postupy a nakladanie s finanénymi
prostriedkami sa opat mozu lisit v zavislosti od toho, Ci bola zriadena ako organizacny
utvar inej pravnickej osoby zriadenej obcou/mestom alebo bola ako organizacna zlozka

zaclenend priamo do organizacnej Struktury obecného uradu.

V zmysle ust. § 20 ods. 2 zakona o knizniciach zdrojmi financovania kniznice, ktora bola
zriadena ako rozpoctova, resp. prispevkova organizacia (alebo ako jej organizaény utvar)

napojenej na rozpocet obce/mesta, mozu byt:

a) dotacie zo Statneho rozpoctu, dotacie z rozpocCtu obce alebo dotacie z rozpoctu

vysSieho uzemného celku,
b) prijmy za knizni¢no-informacné sluzby podla § 16 zakona,
c) financ¢né zdroje prijaté od inych oséb formou dotacie alebo grantu,

d) prispevky z rozpoctov obci na nakup knizni¢ného fondu, ak regionalna kniznica pini aj

funkciu mestskej kniznice,

e) iné prijmy.
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Pokial' ide o prijmy za kniznicno-informacné sluzby, podla ust. § 16 ods. 7 zakona
o knizniciach poskytuje kniznica vypozicky /ods.5 pism.a)/, zakladné elektronické
sluzby /ods. 5 pism. b)/ austne bibliografické, faktografické a referencné informacie
/ods. 5 pism. c)/ bezodplatne. Za ostatné knizni¢no-informacné sluzby /upravené v § 16
ods. 5 pism. d) az h)/ je kniznica opravnend pozadovat od pouzivatela primeranu thradu

vynalozenych financnych nakladov.

V zmysle ust. § 16 ods. 9 zadkona je kniznica rovnako tak opravnena od pouzivatela

pozadovat uhradu roéného registracného poplatku.®®

Dotdcie alebo granty, ktoru su statnou pomocou, mozno kniznici poskytnut len ak su

splnené podmienky ustanovené osobitnymi predpismi v oblasti statnej pomoci.

Podrobnosti o financovani obecnych/mestskych/regionalnych kniznic, ktoré boli zriadené
ako rozpoctové, resp. prispevkové organizacie obce/kraja, upravuje zakon ¢. 523/2004
Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v platnom zneni azakon ¢.583/2004 Z.z. orozpoctovych pravidlach Uzemnej

samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

33 Ku knizni¢no-informacénym sluzbam pozri blizsie kapitolu
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34

V minulosti bolo obvyklé zlucovanie Skolskych a obecnych kniznic do jedného celku
napriklad z priestorovych dévodov, v zaujme poskytovania profesionalnych knizni¢no-
informacnych sluzieb a participacie skoly iobce na dopliovani kniznicnych fondov.
V sucasnosti, po prechode zriadovatel'skych kompetencii k zakladnym Skoldm na obce
opat oziva tato myslienka najma pre nedostatok financnych prostriedkov na adekvatne
zabezpecenie dvoch kniznic v jednej obci. Pri vytvoreni vyhovujucich podmienok, ¢i uz
priestorovych, personalnych i financnych pre plnenie uloh oboch typov kniznic méze byt

takéto spojenie funkcné.

V sucasnosti mnohé obce, ktoré su zriadovatelmi skél i obecnych kniznic, vyvijaju snahu
o zlucenie funkcii obecnej aj skolskej kniznice do jedného subjektu/organizacného
utvaru. S cielom zabezpecit dodrzanie ustanovenych nalezitosti zakona o knizniciach,
spracovali Ministerstvo kulttry Slovenskej republiky (dalej aj ,Ministerstvo kultiry SR*)
v spolupraci so Slovenskou narodnou kniznicou a Slovenskou pedagogickou kniznicou,
ktora je sucastou Narodného institutu vzdelavania a mladeze — Usmernenie k zlu¢ovaniu
Skolskych a obecnych kniznic, v ktorom bol upraveny nasledujuici postup odpordcany pri

zluovani tychto typov kniznic:®

V zmysle zakona o knizniciach obecna a mestska kniznica méze plnit funkciu Skolskej
kniznice vrozsahu aza podmienok urc¢enych zriadovatelom kniznice. Rovnako tak
Skolska kniznica méze plnit funkciu obecnej kniznice v rozsahu a za podmienok urcenych
zriadovatelom kniznice. Zriadovatel moze spajat Skolsku kniznicu s obecnou kniznicou

a naopak.* Zlucenim kniznic v8ak nezanika povinnost zriadovatela (Skola alebo obec)

34 Zdroj: Ministerstvo kultury Slovenskej republiky. Dostupné na:

35 Dostupné na:
36 Ustanovenie § 9 ods. 2 pism. d), § 10 ods. 4 zékona o knizniciach.

39


https://nivam.sk/wp-content/uploads/2023/02/Metodicke_usmernenie_2_2015.doc
https://www.culture.gov.sk/zlucovanie-skolskych-a-obecnych-kniznic/
https://www.culture.gov.sk/zlucovanie-skolskych-a-obecnych-kniznic/

v zmysle zakona o knizniciach vytvorit financné, personalne, priestorové a materialovo-

technické podmienky na prevadzku kniznice tak, aby mohla zabezpecit rovnaky pristup

k informaciam a uspokojovanie kulturnych, informaénych, a vzdeldvacich potrieb

vSetkych obyvatelov.

Pred samotnym zlticenim sa zriadovatelom odporuca:

1.

posudit a porovnat obe kniznice z hladiska zloZenia a rozsahu knizni¢ného fondu,
personalneho, priestorového atechnického zabezpecenia a z hladiska Struktury
a kvality poskytovanych sluzieb,

vziat do Uvahy, ¢i obec uvazuje o vytvoreni komunitného centra v obci, resp. kde
chce obec zriadit pre obyvatelov miesto verejného pristupu k informaciam -

verejné informacné sluzby,

. prihliadat na to, Ci je Skola zapojena do projektov,

zvazit, ktord z kniznic je lokalizovana priblizne v strede osidlenia,
po zvazeni vSetkych okolnosti rozhodnut, ktora z oboch kniznic ma najlepSie
predpoklady na kvalitné uspokojovanie knizni¢no-informacénych potrieb

obyvatel'stva, vratane poziadaviek ziakov a zamestnancov skoly.

Obec sa moze rozhodnut zmenit doterajsi stav a:

1.

umiestnit verejnu kniznicu do priestorov skoly, v zriadovacej listine alebo Statute
a v kniznicnom a vypozichom poriadku ju poveri poskytovanim nielen verejnych
knizni¢no-informacnych sluzieb vsSetkym c¢lenom komunity, ale aj vykonom
Specifickych funkcii Skolskej kniznice; fond a majetok Skolskej kniznice sa
delimituje do verejnej kniznice, kniznica bude nadalej evidovana ako verejna

kniznica,

. zlucit verejnu kniznicu a Skolskud kniznicu, ale ponechat ju v doterajsich

priestoroch obecnej kniznice — obce, v zriadovacej listine alebo Statute

a v kniznicnom a vypozi¢cnom poriadku ju poveri poskytovanim nielen verejnych
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knizni¢no-informacnych sluzieb vsSetkym c¢lenom komunity, ale aj vykonom
Specifickych funkcii Skolskej kniznice; fond a majetok Skolskej kniznice sa
delimituje do verejnej kniznice, kniznica bude nadalej evidovana ako verejna
kniznica,

3. zlucit Skolsku kniznicu a verejnd kniznicu aumiestnit ju vskole - jej
zriadovatelom bude skola, v zriadovacej listine alebo Statute a v knizniChom
avypozicnom poriadku ju poveri aj poskytovanim verejnych knizni¢no-
informacnych sluzieb vsetkym c¢lenom komunity, v kniznicnom a vypozi¢nom
poriadku nevyhnutne stanovi ¢as poskytovania sluzieb verejnosti a zabezpeci
pristup do kniznice v uréenom case; fond a majetok verejnej kniznice sa delimituje

do Skolskej kniznice, kniznica bude evidovana ako Skolska kniznica.

Po zvazeni vSetkych okolnosti a na zaklade rozhodnutia o zliceni a umiestneni kniznice

zriadovatel”

1. vyda zriadovaciu listinu alebo Statut kniznice,

2. oznami Ministerstvu kultury SR zlucCenie kniznice a zaroven poziada o zruSenie
poévodnej a o zapis novej kniznice do Zoznamu kniznic Slovenskej republiky podla
§ 25 zakona o knizniciach,

3. zmenu je vhodné oznamit aj Slovenskej narodnej kniznici, ktora buduje adresar
kniznic SR,

4. poveri zamestnanca obce/Skoly vykonom zltucenia a realizaciou administrativno-
pravnych opatreni pri delimitacii majetku,

5. vyda knizni¢ny a vypozicny poriadok kniznice, stanovi vypozicné hodiny tak, aby
vyhovovali ziakom a pedagégom, ako aj obyvatelom obce,

6. zabezpeci kniznicu po personalnej stranke,

7. zariadi priestory kniznice vyhovujicim nabytkom primeranym pre vSetky vekové
kategorie (vratane Citarne),

8. zabezpeci pre kniznicu vhodnu vypoctovu a telekomunikacnu techniku vratane

prislusného softvéru a pripojenia na internet,
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9. zabezpeci reviziu fondov voboch knizniciach auzavretie prislusnych
majetkovopravnych evidencii v zmysle vyhlasky Ministerstva kultury SR,

10. v obecnom rozpocte, pripadne v rozpocte Skoly sa vycleni dostatok finan¢nych
prostriedkov na prevadzku kniznice, osobitne na doplfiovanie knizni¢ného fondu,
11. v spolupraci s regionalnou kniznicou zabezpeéi retrokonverziu®’ katalégov do

elektronickej podoby (podla moznosti),

12. informuje obyvatelov o zluceni kniznic.

Pri odovzdavani a prevzati obecnej/skolskej kniznice musi byt vypracovany protokol.

Vzor protokolu tvori a

Statistické vykazovanie kniznice® v jednotlivych kalendarnych rokoch zrealizuje podla
toho, Ci bude verejnou kniznicou alebo skolskou kniznicou. Ak kniznica po zluceni
zostane v sieti verejnych kniznic pri Statistickom vykazovani bude zriadovatel
zodpovedny za vyplnenie Statistického vykazu KULT (MK SR) 10-01 Rocny vykaz o
kniznici. Ak bude zaradena do siete Skolskych kniznic zriadovatel bude zodpovedny za

vyplnenie vykazu Skol (MSVVS SR) 10-01 o $kolskej a akademickej kniznici.

37 Retrokonverzia — prepisanie bibliografickych zaznamov a knizniénych katalégov do elektronickej
podoby.
Evidencia casti knizniéného fondu, ktora bola vedena na katalogizacnych papierikoch (bud na zaklade
predmetovych hesiel alebo podla autorov), bola fyzicky vyradena (starsSie, poskodené knihy, duplicitné,
multiplicitné kusy v sklade a pod.). Aktualny knizni¢ny fond je vedeny cisto iba v digitadlnej podobe
v knizni¢no-informacnom systéme.
Ak ma kniznica knizniény softvér, zabezpeci spracovanie knizni¢ného fondu do elektronickej podoby.
Regionalna kniznica poskytuje pri tomto procese knizniciam odbornid metodicki pomoc.

38 Statistické vykazovanie kniZnice upravuje zakon &. 540/2001 Z. z. o $tatnej Statistike
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Zakon o knizniciach v ust. § 2 ods. 1 definuje kniznicu ako kultdrnu, informacnu
a vzdelavaciu instituciu, ktora dopliia, odborne eviduje, spracovava, uchovava, ochranuje,
vyuziva a spristupnuje svoj knizniény fond, poskytuje knizni¢no-informacné sluzby,
napomaha uspokojovat kultirne, informacné, vedeckovyskumné a vzdelavacie potreby
pouzivatelov a podporuje ich celozivotné vzdelavanie, informacnu gramotnost, tvorivy
osobny rozvoj a jazykovu rozmanitost. Cielom a poslanim verejnych kniznic je poskytovat
kvalitny informacny servis svojim pouzivatelom. Rozvoj kniznic nepriaznivo ovplyviuje
najma ich nedostatocné financovanie. Podla Statistického zistovania o Cinnosti
verejnych kniznic za poslednych Sest rokov ma pocet fungujucich verejnych kniznic

klesajuci charakter:

Pocet veregjnych kniznic

zaroky 2017 - 2022
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® pocet verejnych kniznic poskytujticich sluzby verejnosti ™ pocet stagnujticich verejnych kniznic © pocet zruSenych verejnych kniznic

Obr.: Pocet verejnych kniznic za roky 2017 — 2022

Stagnujuca kniznica, ktora nedoplfia svoj knizniény fond a neposkytuje knizni¢no-
informacné sluzby, nezodpoveda definicii kniznice podla zakona o knizniciach. Ak
kniznica stagnuje dlhSie obdobie a zriadovatel nepredpoklada obnovenie jej Cinnosti,

moze pristupit k jej zruseniu.
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v,

Ak sa obecna/mestska kniznica rusi, predmetom vyradovania je cely kniznicny fond
kniznice. Zriadovatel/zakladatel kniznice v takom pripade nariadi vykonat mimoriadnu

reviziu kniznicného fondu.

V pripade, ak sa ma zrusit (alebo zlucit) regiondlna kniznica, samospravny kraj pred jej
zruSenim alebo zlu¢enim s inou kniznicou je povinny vyziadat Ministerstvo kultiry SR
0 zavazné stanovisko ktakémuto zruSeniu/zliCeniu podla ust. §4 ods. 3 zakona.
Rozhodnutie o zruSeni alebo o zluceni regionalnej kniznice s inou kniznicou, vydané

v rozpore so stanoviskom ministerstva alebo bez jeho vyziadania, je neplatné.®

Odporacany postup pri ruseni kniznice:

1. Zriadovatel/zakladatel kniznice vyda rozhodnutie o zruseni kniznice.

2. Oznamit zruSenie kniznice Ministerstvu kultury SR do 60 kalendarnych dni od
vydania rozhodnutia o zruseni kniznice.

3. Zriadovatel/zakladatel vymenuje minimalne troj¢lennu reviznu komisiu na cele
s predsedom, ktora vykona mimoriadnu reviziu knizni¢ného fondu.

4. 0 vysledku revizie komisia vyhotovi zapisnicu, ktora podpisu vsetci jej ¢lenovia.

5. V zapisnici sa uvedu zistené skutocnosti — pocet revidovanych dokumentoyv, pocet
chybajucich dokumentov, pocet dokumentov navrhnutych na vyradenie z dévodu
obsahovej zastaranosti, trvalej nedobytnosti a z dovodu poskodenia.

6. Komisia spracuje zaroven zoznam dokumentov navrhnutych na vyradenie
z dévodu zruSenia kniznice (tzn. ostatné dokumenty, pri ktorych nie je dany iny
dévod vyradenia); zoznam by mal obsahovat — poradové Cislo, prirastkové ¢islo,
signaturu, ak sa nezhoduje s prirastkovym c¢islom, meno a priezvisko autora,

nazov, dovod vyradenia (t. j. zruSenie kniZnice) a cenu dokumentu.

39 V zaujme Uplnosti dodavame, ze v zmysle ust. § 4 ods. 3 zakona o knizniciach rovnako tak zriadovatel
vedeckej kniznice (podla ust. § 3 ods. 1 pism. a) a § 3 ods. 2) je povinny pred zrusenim alebo zli¢enim
vedeckej kniznice sinou kniZznicou poziadat o zavazné stanovisko Ministerstvo kultary SR.
Rozhodnutie o zruseni alebo zlGceni kniznice vydané v rozpore so stanoviskom ministerstva alebo bez
jeho vyziadania by bolo neplatné.
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7. Zapisnica o vysledku revizie spolu so zoznamom chybajucich knizni¢nych
dokumentov a zoznamom knizniénych dokumentov navrhnutymi na vyradenie su
podkladom pre vyradenie stratenych, obsahovo zastaranych, nedobytnych
a poskodenych dokumentov, ktoré sa po schvaleni Statutarnym organom odpisu
vzozname Ubytkov andasledne aj v prirastkovom zozname v poznamke
o vyradeni.®

8. Navrh na vyradenie knizni¢nych dokumentov spracovany vyradovacou komisiou,
ktory obsahuje zapisnicu o vysledku revizie a zoznam kniznicnych dokumentov
navrhnutych na vyradenie z dovodu rusenia kniznice sa predlozi na schvalenie

Statutarnemu organu zriadovatela/zakladatela kniznice.

9. Po schvaleni zapisnice z revizie a navrhu na vyradenie kniznicnych dokumentov
Statutarnym organom zriadovatelom/zakladatelom kniznice sa kniznicny fond
vyradi zapisom vzozname Ubytkov (uvedenim rozpatia poradovych Ccisiel
s odkazom na samostatny zoznam, ktory tvori neoddelitelnu stucast ubytkov).

10.Nasledne je potrebné zabezpecit ponuknutie vyradenych knizni¢nych dokumentov
knizniciam s konzervacnym fondom. Ak sa kniznice s konzervacnym fondom
nevyjadria do 60dni od dorucenia ponuky, je mozné vyradené kniznicné
dokumenty ponuknut aj inym knizniciam bezodplatnym prevodom. Zoznam
vyradenych knizni¢nych dokumentov sa zasle na uverejnenie na portal Infolib. Ak
sa iné kniznice nevyjadria do 14dni od uverejnenia zoznamu,
zriadovatel/zakladatel kniznice m6ze ponuknut kniznicné dokumenty na predaj
(antikvariatom, prip. inym sukromnym osobam) alebo moéZe rozhodnut o ich
fyzickom zlikvidovani. Doklad o spdsobe nalozenia s vyradenymi knizni¢nymi
dokumentmi  (napr. zmluva o bezodplatnom prevode) sa uchovava
u zriadovatela/zakladatela v sulade s registraturnym poriadkom.

11.Po revizii, odpisani vsetkych knizni¢énych dokumentov a nalozeni s vyradenymi
kniznicnych dokumentmi v sulade s §4 ods.2 pism.i) zakona o knizniciach

40 V zmysle ust. § 2 ods. 7 vyhlasky ministerstva pri hromadnom vyradovani knizni¢nych jednotiek mozno

v zozname Ubytkov uviest iba rozpatie poradovych Cisiel s odkazom na zoznam vyradenych
kniznicnych jednotiek, ktory tvori neoddelitelnu suc¢ast zoznamu ubytkov.
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(tzn. v sulade s dodrzanim ponukovej povinnosti), sa prislusné majetkové a pravne

evidencie uzatvoria.

12.Prirastkové zoznamy a zoznamy ubytkoyv, ako aj podklady o nalozeni s vyradenymi
kniznicnymi dokumentmi sa ulozZia u zriadovatela/zakladatela, ktory s nimi nalozi

podla registraturneho poriadku.
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V zmysle ust. § 26 zakona o knizniciach je Ministerstvo kultury Slovenskej republiky
ustrednym organom statnej spravy pre kulturne dedi¢stvo a knihovnictvo. V ramci vykonu
Statnej spravy plini riadiace a koordinacné funkcie v rdmci knizni¢ného systému, vytvara
podmienky pre zabezpecenie a rozvoj kniznic, vykonava statny odborny dohlad a kontrolu
nad dodrziavanim a plnenim povinnosti ustanovenych zdkonom o knizniciach a za ich

nedodrzanie uklada pokuty.

K povinnostiam kazdej kniznice patri poskytnut potrebnu sucinnost ministerstvu pri
vykone statneho odborného dohladu a kontroly, ako aj prijat vSetky opatrenia nevyhnutné

na odstranenie nedostatkov zistenych v ramci takéhoto dohladu alebo kontroly.

Ministerstvo kultury SR vydava tiez zavazné stanovisko k zruSeniu alebo k zluéeniu
regionalnej kniznice avedeckej kniznice. Zriadovatel vedeckej*' alebo regionalnej*
kniznice pred jej zruSsenim alebo zlucenim je povinny vyziadat si zavazné stanovisko
Ministerstva kultury SR podla ust. § 4 ods. 3 zakona o knizniciach. Rozhodnutie o zruseni
alebo zluceni regionalnej, resp. vedeckej kniznice, vydané v rozpore so zavaznym

stanoviskom ministerstva alebo bez jeho vyziadania by bolo neplatné.

Tymito pracovnymi postupmi a opravneniami moéze ministerstvo kultiry zamedzit
nekontrolovanému znizZeniu kvality a dostupnosti knizni¢nych sluzieb pre verejnost, ako

aj predist zniceniu dokumentarneho kniznicného dedicstva, ktoré bolo aje budované

z verejnych zdrojov"®.

41 Podla ust. § 3 ods. 1 pism. a) a § 3 ods. 2 zakona o knizniciach.

42 Podla ust. § 3 ods. 1 pism. b) zdkona o knizniciach.

43 Komentovany vyklad zakona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach — Komentar zakona o knizniciach — § 4.
Dostupny na:
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V zmysle ust. § 1 ods. 2 Zakon o knizniciach upravuje zriadovanie a zakladanie kniznic,
ktoré poskytuju knizni¢no-informacné sluzby pouzivatelom a su evidované v Zozname

kniznic, ktory vedie Ministerstvom kultury Slovenskej republiky.

V zmysle ust. § 25 ods. 3 zakona je zriadovatel alebo zakladatel kniznice povinny podat
navrh na zapis do zoznamu kniznic Ministerstvu kultiry SR najneskér do
60 kalendarnych dni zriadenia alebo zaloZenia kniznice (tzn. od vydania zriadovatel'ského
alebo zakladatel'ského dokumentu). Zriadovatel/zakladatel kniznice je taktiez povinny
ministerstvu kultdry oznamovat kazdu zmenu evidovanych udajov, ato opatovne
najneskdr do 60 kalendarnych dni, odkedy kzmene dosSlo. Za nedodrzanie danej

povinnosti moze ministerstvo kultury ulozit pokutu az do vysky 700 eur.

Zriadovatel/zakladatel kniznice je rovnako tak v sulade s ust. § 4 ods. 2 pism. b) zakona
o knizniciach povinny Ministerstvu kultury SR oznamit zruSenie kniznice, ato do

60 kalendarnych dni od jej zruSenia. Zrusenie Ministerstvo kultury vyznaci v zozname.

Zoznam kniznic je verejne dostupny na internetovej stranke a ministerstvo kultury

zabezpecuje jeho pravidelnu aktualizaciu.*

44 Zoznam kniznic je pristupny verejnosti na webovom sidle Ministerstva kultury SR na stranke:
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Kniznice s metodickou pésobnostou, ktoré v ramci knizniéného systému maju knizniciam

poskytnut v pripade potreby odborné usmernenie.

Nazov kniznice

Metodicka pomoc a poradenské
sluzby pre okresy

Banskobystricky kraj

Hontiansko-novohradska kniznica A. H. Skultétyho

Velky Krtis

Kniznica Jana Kollara

Ziar nad Hronom, Banska
Stiavnica, Zarnovica

Kniznica Mateja Hrebendu

Rimavska Sobota, Revuca

Novohradska kniznica

Lucenec, Poltar

Verejna kniznica Mikulasa Kovaca

Banska Bystrica, Brezno

Krajska kniznica Ludovita Stura

Detva, Krupina, Zvolen

Bratislavsky kraj

Mestska kniznica v Bratislave

Bratislava

Malokarpatska kniznica v Pezinku

Pezinok, Senec, Malacky

Kosicky kraj

Gemerska kniznica Pavla Dobsinského v Roznave

Roznava

Spisské kulturne centrum a kniznica

Spisska Nova Ves, Gelnica

Zemplinska kniznica Gorazda Zvonického v
Michalovciach

Michalovce, Sobrance

Zemplinska kniznica v TrebiSove

TrebiSov

Verejna kniznica Jana Bocatia v KoSiciach

Mesto KosSice, KoSice | — IV,
Kosice — okolie

Nitriansky kraj

Kniznica Antona Bernolaka v Novych Zamkoch Nové Zamky
Kniznica Jézsefa Szinnyeiho v Komarne Komarno
Tekovska kniznica v Leviciach Levice
Tribec¢ska kniznica v Topol¢anoch Topolcany

Krajska kniznica Karola Kmetka v Nitre

Nitra, Sala, Zlaté Moravce

45 Zdroj: Prirucka pre starostov a zastupitelov obci pre budovanie a fungovanie kniznic. Dostupné na:
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Presovsky kraj

Hornozemplinska kniznica vo Vranove nad Toplou

Vranov nad Toplou

Kniznica Jana Henkela v LevocCi

Levoca

Lubovnianska kniznica

Stara Lubovna

Okresna kniznica Davida Gutgesela

Bardejov

Podduklianska kniznica vo Svidniku

Svidnik, Stropkov

Podtatranska kniznica v Poprade

Poprad, Kezmarok

Vihorlatska kniznica v Humennom

Humenné, Snina, Medzilaborce

Krajska kniznica P. O. Hviezdoslava v PreSove

Presov, Sabinov

Trenciansky kraj

Hornonitrianska kniznica v Prievidzi

Prievidza, Partizanske

Povazska kniznica v Povazskej Bystrici

Povazska Bystrica, Puchoy, llava

Verejna kniznica Michala Resetku v Trencine

Trencin, Nové Mesto n/Vahom,
Banovce n/Bebravou, Myjava

Trnavsky kraj

Galantska kniznica

Galanta

Zahorska kniznica

Senica, Skalica

Zitnoostrovska kniznica v Dunajskej Strede

Dunajska Streda

Kniznica Juraja Fandlyho v Trnave

Hlohovec, Piestany, Trnava

Zilinsky kraj

Kysucka kniznica v Cadci

Cadca, Kysucké Nové Mesto

Liptovska kniznica G. F. Belopotockého v Liptovskom

Mikulasi

Liptovsky Mikulas, Ruzomberok

Oravska kniznica Antona Habovstiaka v Dolnom

Kubine

Dolny Kubin, Namestovo, Tvrdosin

Turcianska kniznica v Martine

Martin, Turcianske Teplice

Krajska kniznica v Ziline

Zilina, Bytca
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OZNAMENIE O ZRIADENI KNIZNICE A NAVRH NA ZAPIS DO ZOZNAMU KNIZNiC
MINISTERSTVO KULTURY

SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Namestie SNP ¢. 33

813 31 BRATISLAVA

1. KNIZNICE S PRAVNOU SUBJEKTIVITOU

Nazov kniznice:

Adresa (nazov ulice, orientacné/supisné &islo, PSC, nazov obce):

ICO:

Telefénne cislo (vratane smerového ¢isla):

E-mailova adresa:

Webové sidlo:

A.1 ZRIADOVATEL KNIZNICE/ZAKLADATEL KNIZNICE S PRAVNOU SUBJEKTIVITOU
Nazov:

Adresa (nazov ulice, orientaéné/supisné &islo, PSC, nazov obce):

2. KNIZNICE BEZ PRAVNEJ SUBJEKTIVITY

Nazov kniznice:

Adresa (nazov ulice, orientaéné/supisné &islo, PSC, nazov obce):

Telefénne cislo (vratane smerového ¢isla):

E-mailova adresa:

Webové sidlo:

Nazov organizacie, ktorej je kniznica organizacnym Gtvarom:

46 Priloha ¢. 2 k zakonu ¢. 126/2015 Z. z.. Dostupny aj na:
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Adresa (nazov ulice, orientacné/supisné &islo, PSC, nazov obce):

ICO:

Telefénne cislo (vratane smerového ¢isla):
E-mailova adresa:

Webové sidlo:

3. UDAJE O KNIZNICI

Rok zriadenia/zalozenia:
Zakladny dokument — aky, kedy a kym vydany (zriadovacia listina, zakladatel'ska listina,
Statut):

Typ kniznice (*hodiace sa vyznacit):
Slovenska narodna kniznica
vedecka kniznica
akademicka kniznica
verejna kniznica:  regionalna s krajskou pésobnostou/regionalna/mestska/obecna
Skolska kniznica
Specialna kniznica:
Parlamentna kniznica Narodnej rady Slovenskej republiky,
detska kniznica,
kniznica cirkvi a nabozenskej spolocnosti,
lekarska kniznica,
technicka kniznica,
vojenska kniznica,
polnohospodarska kniznica,
vazenska kniznica,
kniznica muzea a galérie,
firemna kniznica,
kniznica ustavu/udradu,
ina kniznica (aka).

Zameranie a Specializacia kniznice:

Kniznica ma v kniznicnom fonde dokument alebo subor dokumentov, ktoré by pre ich
mimoriadnu hodnotu bolo mozné podla zakona €. 126/2015 Z. z. o knizniciach a 0 zmene
a doplneni zakona ¢. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov
kulturnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb.

o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014 Z. z. navrhnut na

vyhlasenie:
za historicky kniznicny dokument ano/nie*
za historicky kniznic¢ny fond ano/nie*
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datum, peciatka a podpis Statutarneho
organu zriadovatela/zakladatela kniznice
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STATUT

Obec/Mesto.......coe e cem cer s vem e e e
na zaklade zak. ¢. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a zakona
€. 126/2015 Z. z. o knizniciach vydava tento Statut

Clanok |

Pravne postavenie kniznice

Zriadovatel: obec/mesto ...

Nazov organizacie:

Pravna forma:

Kniznica pravnu subjektivitu, teda samostatne vstupovat do pravnych
vztahov.

Predmet ¢innosti: poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb

Typ kniznice: verejna

Zameranie knizni¢ného fondu: univerzalny

Pri budovani kniznicného fondu a zabezpecovani sluzieb obyvatelom obce/mesta kniznica
spolupracuje s regionalnou kniznicou , ktora pIni
tlohu metodického centra pre verejné kniznice v okrese

Clanok I
Poslanie kniznice

1. Kniznica doplia, odborne eviduje, spracovava, uchovava, ochrafuje a spristupnuje
univerzalny knizni¢ny fond vratane knizni¢nych dokumentov miestneho vyznamu.
Doplnovanie, budovanie a spristupfiovanie kniznicného fondu realizuje kniznica na
principe nezavislosti a odbornosti. Doplnovanie, budovanie a spristupnovanie kniznicného
fondu nesmie podliehat ideologickej, politickej ani nabozenskej cenzure, ani komerénému
vplyvu alebo inému vplyvu.

2. Poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pouzivatelom.

3. Organizuje a uskutocnuje komunitné, kulturno-spolocenské a vzdelavacie aktivity.

Clanok Il
Spristupiovanie kniznicného fondu

1. Knizni¢ny fond je spristupnovany volnym vyberom. Kniznicné dokumenty, ktoré
kniznica nema vo svojom fonde, mdze zabezpecit zaujemcovi z inej kniznice
prostrednictvom medziknizni¢nej vypozicnej sluzby.

2. Kniznica poskytuje svoje sluzby vsetkym pouzivatelom bez rozdielu ich politickej
orientacie, nabozenského presvedcenia, bez rozdielu ras, narodnosti, spolocenského alebo
socidlneho postavenia.

3. Kniznica vypracuje a na verejne pristupnom mieste umiestni knizni¢ny a vypozicny
poriadok, v ktorom upravi podmienky poskytovania knizni¢no-informacénych sluzieb.

54



4. Kniznica nesmie nadobudat, uchovavat, propagovat a poziciavat diela, ktoré st v
rozpore s Ustavou Slovenskej republiky a s Listinou ludskych prav a slobéd.

Clanok IV
Sprava kniznice

1. Za ¢innost kniznice a za hospodarenie so zverenymi finan¢nymi prostriedkami a s

majetkom obce/mesta zodpoveda zriadovatelovi podla platnych pravnych noriem a

podla pokynov zriadovatela knihovnik.

2. Knihovnika menuje a odvolava starosta obce/primator mesta.

3. Zriadovatel moze ustanovit ako svoj poradny organ pre ¢innost kniznice knizni¢nu

radu. Clenmi knizni¢nej rady su obyvatelia obce/mesta, ktori mézu svojimi nazormi a
skusenostami priaznivo ovplyvnit ¢innost kniznice.

Clanok V
Hospodarenie kniznice

1. Hospodarenie kniznice je sucastou hospodarenia obce/mesta a je viazana na rozpocet
obce/ mesta. V rozpoCte obce/mesta sa kazdorocne stanovuje finanéna Ciastka na
zabezpecenie cinnosti kniznice a na nakup knih. O jej vyske je knihovnik informovany.

2. Knizni¢ny fond a majetok, ktory kniznica vyuziva pri svojej ¢innosti, je majetkom obce/
mesta. Knihovnik organizuje a spravuje zvereny majetok podla vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov a zasad hospodarenia s majetkom obce/mesta.

3. Knihovnik je povinny zaobchadzat so zverenymi finanénymi prostriedkami podla
pokynov zriad'ovatela a v stanovenych terminoch predkladat vyuctovanie.

4. Finanéné zdroje kniznice su:

a) rozpocet obce/mesta,

b) prijmy z poplatkov za knizniéno-informacné sluzby (registracny poplatok, upomienky
nahrada za stratené knihy a pod.),

c) prijmy z inych aktivit kultirneho charakteru (zbierka na nakup knih),

d) prispevky prijaté od inych oséb formou dotacie alebo grantu,

e) sponzorské prispevky a dary.

5. Dotacie, granty a sponzorské prispevky ucelovo urc¢ené pre kniznicu musia byt
zuctované tak, aby bolo preukazatelné ich vyuzitie.

Clanok VI
Zaverecné ustanovenia

Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb upravuje knizni¢ny a vypozicny poriadok.

Zmeny a doplnenia tohto Statdtu schvaluje obecné zastupitelstvo. Statut bol schvaleny obecnym
zastupitelstvom v ... 0@

Statut nadobudol Géinnost dAOM ...veeeeeeeee

starosta obce/primator mesta
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Zoznam tlagiv Statistického a evidenéného vydavatelstva tlaéiv pre kniznice — vydava
SEVT, dostupné na:

110631 Absencny vypozicny listok

110180 Dennik o ¢innosti kniznice

110260 Evidencia ¢asopisov — tyzdenniky, mesacniky
110270 Evidencia novin — denniky

110090 Evidencny list pouzivatela

110060 Evidencny listok dokumentu
110120 Katalégovy listok (biely)

110010 Preukaz pouzivatela kniznice

11 001 2 Preukaz pouzivatela kniznice
110360 Prezencné vypozicky

110620 Prezenény vypoziény listok /bianko/
110020 Prihlaska za pouzivatela

110080 Prihlaska za pouzivatela do 15 rokov
110150 Prirastkovy zoznam

110200 Upomienka citatelov 1., II.

110110 Upomienka lll.

110030 Zoznam pouzivatelov

110520 Zoznam ubytkov
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(0] o Y=Y

Prikaz ¢C. cislo/rok
Revizia kniznicného fondu rok

v zmysle zakona €. 125/2015 Z. z. o knizniciach a vyhlasky MK SR ¢. 201/2016 Z. z., ktorou sa
ustanovuju podrobnosti o sposobe vedenia odbornej evidencie, vyradovani a revizie kniznicného
fondu v knizniciach (dalej len ,,vyhlaska")

vydavam prikaz

na vykonanie komplexnej/ciastkove] revizie kniznicného fondu kniznice
(presny nazov kniznice) v ......cccseeene. , @ to v termine

(datum konania revizie)

Revizia knizni¢ného fondu sa vykondava ako pravidelna/mimoriadna.
V Case konania revizie bude kniznica pre verejnost zatvorena.

Na vykonanie revizie je potrebné vytvorit odborné, materialne a organizacné podmienky, a to:
1. V dostato¢nom predstihu informovat Citatelov o termine revizie a umoznit im vypozicat si
vacsie mnozstvo knizniénych dokumentov. Po¢as vykonu revizie negenerovat upomienky.
Zodpovedna/-y: ...c.cocreerereeiseinnnnne

2. Na vykonanie revizie ur¢ujem reviznu komisiu v zloZeni (komisia ma najmenej troch clenov):
s — Predseda reviznej komisie
s — Clen reviznej komisie
s — Clen reviznej komisie
wveeaerr. — NAKradnik komisie (mo6ze, nemusi byt)
ereneeneenn. — tajomnik komisie (moze, nemusi byt)
3. Pripravit casovy harmonogram a organizacne zabezpecit vykonanie revizie.
Zodpovedna/-y. predseda reviznej komisie
4. Podkladom na reviziu je prirastkovy zoznam a pomocné odborné evidencie. Reviziou sa zistuje
nesulad medzi odbornou evidenciou a skutocnym stavom porovnavanim jednotiek knizni¢ného
fondu s prisluSnymi udajmi v odbornej evidencii. Reviziou sa zistuje aj fyzicky stav knizni¢nych
dokumentov a potreba ich oSetrenia.
Zodpovedna/-y: predseda reviznej komisie.
5. 0 vysledku revizie sa vyhotovi zapisnica, ktora sa spolu s prilohami predlozi na odsuhlasenie
zastupitel'stvu.
Zodpovedna/-y. predseda reviznej komisie

D] F= N

starosta/primator/riaditel
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Zapisnica o vysledku revizie kniznicného fondu

Na zaklade prikazu C. zodna .....ccceeveeeeee.. SQ
v sulade s § 14 zakona €. 126/2015 Z. z. o kniZniciach v kniznici
vykonala revizia kniznicného fondu, ktora prebiehala

V termine: od ..... do ......
Druh revizie:
Rozsah revizie:

Na vykonanie revizie menoval reviznu komisiu v zloZeni:
Predseda: ......ccocoeomuneene.
Clen: .
Clen: .
Podklady na vykonanie revizie: Prirastkovy zoznam €. ..............., Zoznam ubytkov €. .................

Evidencia vypoziciek,

Sposob vykonania revizie: Kazdy revidovany dokument bol porovnany s udajmi v prirastkovom
zozname. Nepritomnost knizniéného dokumentu sa overovala v evidencii vypoziciek a v zozname
Ubytkov. Reviziou sa zistoval aj fyzicky stav kniznicnych dokumentov a potreba ich oSetrenia.
Rozsah revizie: Revizna komisia zrevidovala atovpocte ...
knizni¢nych jednotiek (dokumenty s prirastkovym ¢islom od po )

Zistené skutocnosti:

Z revidovanych ................... knizni¢nych jednotiek bolo pocas revizie pritomnych vo fonde
v« V @VIdencii vypoziCiek bolo evidovanych ....................... kniznicnych jednotiek. Rozdiel
medzi evidovanym stavom a skuto¢nym stavom je ................ chybajdcich knizni¢nych jednotiek.

Zoznam chybajucich knizni¢nych dokumentov tvori prilohu €. 1.

Na zaklade vysledkov revizie, revizna komisia navrhuje vyradit ......... kniznicnych
dokumentov. Knizni¢né dokumenty navrhnuté na vyradenie z dévodu obsahovej zastaranosti
alebo multiplicity sa ponuknu inym knizniciam, primarne tym, ktoré uchovavaju konzervacny
fond. Zoznam knizni¢nych dokumentov navrhnutych na vyradenie tvori prilohu ¢. 2.

Pokial ide o fyzicky stav revidovanych knizni¢nych dokumentoyv, fond

Zapisnicu vyhotovil .............ccococciie. Ve dN@ e
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Zapisnicu svojim podpisom potvrdzuju ¢lenovia reviznej komisie:

Predseda: ....cooooeeeeeeeeeeeeeeee e
(011 R
[0 1= s R
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Priloha €. 2 k zapisnici o vysledku revizie kniznicného fondu zo dna ........ccccoeeovereeneee.

Navrh na vyradenie kniznicnych dokumentov

Por. |Prirastkové Signatura Autor Nazov Datum Dovod
Cislo |cislo vyradenia |vyradenia
1. (S)*

2

3.

4

Dovod vyradenia:
P — poskodena
Z — zastarana

M — multiplikat
N — nevymozitelna
S — stratend

Revizna komisia sticasne navrhuje:

- kniznicné dokumenty, ktoré st poskodené a trvalo znehodnotené vyradit z fondu ku dnu
skoncenia revizie;

- knizniéné dokumenty, ktoré su po obsahovej stranke zastarané, ide o multiplikaty alebo
chybaju z dovodu nevymozitelnosti od pouzivatelov (napr. imrtie, odstahovanie a pod.)
vyradit z fondu ku dnu skoncenia revizie;

- kniznicné dokumenty, ktoré su navrhnuté na vyradenie z dévodu obsahovej zastaranosti
alebo multiplicity sa vsulade s§14 ods.6 zakona ¢€.126/2015 Z.z. o knizniciach
ponuknu na ziskanie inym knizniciam, primarne tym, ktoré uchovavaju konzervacny fond;
- chybajuce kniznicné dokumenty, ktorych nepritomnost vo fonde nie je mozné urcit
(tzn. nie su vo fonde ani vo vypozicke) v Case od ......... do .......... vyuZit vSetky moznosti
na ich opatovné dohladanie a po vycCerpani vSetkych moznosti, vypracovat konecny
zoznam knizni¢nych dokumentov navrhnutych na vyradenie z dovodu straty a dokumenty
vyradit.

Zoznam knizniénych dokumentov navrhnutych na vyradenie svojim podpisom potvrdzuje:
L7/ o |  F- RSSO P
Predseda reviznej komisie: .......ccccoonivieninneee

Clen reviznej KOMiSie: ..........o.eeeeecceroeseesseseereseeseeee
Clen reviznej KOMISI€: ......coveveeeeeee vt

60



47

Vzorovy delimitacny protokol
o odovzdani a prevzati obecnej kniznice (verejnej kniznice)

(miesto sidla)

Na zaklade rozhodnutia (Cislo uznesenia) obecného zastupitel'stva v... (miesto sidla) zo
dna... (den, mesiac a rok)

Odovzdava obecnu kniznicu (verejnu kniznicu):

Nazov obce:

Sidlo obce:

Meno a priezvisko Statutarneho organu obce (starosta/starostka):
ICO obce:

Prebera obecnui kniznicu (verejnu kniznicu) s prisluSnym majetkom:
Nazov skoly:

Sidlo skoly:

Meno a priezvisko Statutarneho organu skoly (riaditel/riaditelka):
ICO skoly:

Zakladné dokumenty obecnej kniznice (verejnej kniznice):

a)

b)

c)
d)

e)

Doklad o zriadeni obecnej kniznice (verejnej kniznice) — Statut obecnej kniZnice zo
o [ F- TSSOSO (deri, mesiac
a rok)

Kniznicny a vypozicny poriadok obecnej kniznice (verejnej kniznice) ... (miesto
sidla)

Prirastkovy ZOZnam .........cooooiiiiiiie e (uviest presny pocet) zv.
Z0ZNam UBYLKOV .......ccooiiiiiiiiiice e (uviest presny pocet) zv.
INé  doKUMENLY oo (ndzvy internych
predpisov)

47 Zdroj: Narodny institut vzdelavania a mladeze: Priloha 1 — Vzorovy delimitacny protokol o odovzdani a
prevzati obecnej kniznice (verejnej kniznice). Dostupné na:
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Il. Stav knizniécného fondu po mimoriadnej revizii nariadenej zriadovatelom obecnej
kniZznice (verejnej kniznice) podlfa § 14 ods. 2 pism.b) zakona ¢.126/2015 Z. z.
o knizniciach aozmene a odoplneni zakona ¢.206/2009 Z.z. o muzeach
a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej
narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni
zdkona ¢. 38/2014 Z.z. podla zapisnice orevizii kniznicného fondu zo

dia ..o (den, mesiac a rok)

a) Celkovy pocet knizniénych jednotiek (v kniznicnom fonde fyzicky pritomnych
| POZICANYCH) ..oviiiiiciecec e (uviest presny pocet)
KJ

b) Celkovy pocet esSte neevidovanych knizniénych dokumentov v prirastkovom
zozname a nezaradenych do kniznicného fondu ...........cccccoiiiiiiinne. (uviest
presny pocet) KJ

c) Spolu (celkovy pocet kniznicnych jednotiek a celkovy pocet eSte neevidovanych
kniznicnych dokumentov v prirastkovom zozname a nezaradenych do knizni¢ného
fONAU) Lo (uviest presny pocet) KJ

lll. KniZnicné evidencie obecnej kniZnice (verejnej kniZnice)

a) Evidencia ¢asopisov, tyzdennikov, mesacnikov ....................... (uviest presny pocet)
ks

b) Evidencia novin, dennikov ............cccccooeviiieiiiicicciece e, uviest presny pocet)
ks

c) Prihlasky za pouzivatela do 15 rokov (za predchadzajuci a aktudlny
TOK) ettt (uviest presny
pocet) ks

d) Prihlasky za pouzivatela (za predchadzajlci a aktudlny rok)
................................................................................................... (uviest presny pocet) ks

e) Zoznam pouzivatelov (aktudlny) ...........cccocooviieiiiiice (uviest presny pocet)
ks

f) Dennik o ¢innosti obecnej kniznice (verejnej kniznice) ........... (uviest presny pocet)
ks

g) Evidencné listy pouzivatelov ..o, (uviest presny
pocet) ks

h) Knizni¢éné tlaciva (nepouzité)
Preukaz pouzivatela ..o (uviest presny pocet)
ks
Evidencny listok dokumentu ...........cccoooiiiiiiiiece e (uviest presny pocet)
ks
UPOMIENKA L. .o (uviest presny pocet)
ks
UpomienKa 1. .......oooviiiiiiiece e (uviest presny pocet) ks
UpomienKa 1. .......cooiiiiiiiee e (uviest presny pocet) ks
Iné knizniéné tlaCiva ...........c...ccoc...... (uviest presny nazov tlaciva a presny pocet) ks
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IV. Iné materialy obecnej kniznice (verejnej kniznice)

a) Pokladnicny dennik .........c..ccoooiiiiiiiieeee e, (uviest presny pocet)
ks
b) Prijmovy blok od €isla ..........cccceceiiiiiiiiciccee (uviest presné
Cislo)
V. Pokladni€nd hotovost ..................cccoooiiiiiiiicec e (uviest presnud sumu) €

VI. Technické zariadenia a informacné technologie

a) Celkovy pocet pocitacovych stanic ..........cccceeveveiiecciieienee, (uviest presny pocet)
ks

D) TIACIAren ..o (uviest presny pocet) ks

C) KOPIrOVACH StIOj ..cvveuvivecieciiee et (uviest presny pocet) ks

d) Iné technické zariadenia ..........c.cccovevurennennn. (uviest nazov technického zariadenia)
ks

e) Automatizovany knizni¢no-informacny systém ...............ccccoc..... (uviest presny
nazov)

f) Objem dat knizni¢no-informacného systému ...................... (uviest presny pocet v
GB)

g) Knizni¢né jednotky spracované automatizovane ...............cccccocun....... (uviest rozpétie
prirastkovych Cisiel)

h) Operany SYStEM ........c.occviiuiiiiiieeeeeeee e (uviest presny
nazov)

) ANLIVITUSOVY SYSEEM ....oviiiiiiicceeeecee e (uviest presny
nazov)

j) Systémové licencie ... (uviest presné nazvy a doloZit prislusnymi dokladmi
o ziskanych licenciach)

VII. Zariadenie (inventar) obecnej kniznice (verejnej kniznice)

a) Celkovy pocet jednostrannych regalov ............cccceeveveveeenennee. (uviest presny pocet)
ks

b) Celkovy pocet obojstrannych regalov ...............ccccoevveveiennnnne. (uviest presny pocet)
ks

c) Celkovy pocet pracovnych stolov ...........cccceviviiiiiciciice, (uviest presny pocet)
ks

d) Celkovy pocet konferenénych stolov ..o, (uviest presny
pocet) ks

e) Celkovy pocet StoliCiek ........ccocovevuiiiiiiicicececeee e (uviest presny pocet)
ks
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f) Celkovy pocet Kresiel .........cccccooveiiiieiiiiceeeeeecee e, (uviest presny pocet)
ks

g) Iné zariadenia (inventar) obecnej kniznice (verejnej
KNIZNICE) ..ot (uviest presny
pocet) ks

Vztahy nedorieSené tymto delimitacnym protokolom suvisiace s ¢innostou delimitovanej
obecnej kniznice (verejnej kniznice) budu rieSené pisomnym dodatkom.

(miesto sidla) (den, mesiac, rok)

meno a priezvisko Statutarneho organu obce  meno a priezvisko Statutarneho organu skoly
odtlacok peciatky obce odtlacok peciatky skoly

Podpis odovzdavajuceho Podpis preberajuceho

P ozn amk a. — Odporuca sa, aby podpisy Statutarneho organu obce a Statutarneho
organu skoly boli doloZzené overenymi képiami menovacich dekrétov na vykon funkcie na
prislusnom obecnom urade.
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48

Vzorovy protokol
o odovzdani a prevzati agendy Skolskej kniZnice
(nazov a sidlo skoly)

Na zaklade rozhodnutia riaditela Skoly (titul, meno a priezvisko; nazov a sidlo
SKOIY) .o ettt ettt et e e te et e ate et e eteenteans

Odovzdava agendu skolskej kniznice:
Titul, meno a priezvisko odovzdavajuceho skolského knihovnika:

Prebera agendu skolskej kniznice:
Titul, meno a priezvisko preberajuceho skolského knihovnika:

I. Zakladné dokumenty Skolskej kniznice:

a) Statut Skolskej KNiZnice z0 dfa ..........cocoevvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen (den, mesiac
a rok)

b) Knizni¢ny a vypozicny poriadok Skolskej kniznice zo dia ............. (den, mesiac
a rok)

Il. Povinné evidencie Skolskej kniznice:
a) Prirastkovy zoznam ... (uviest presny pocet
zvézkov)
(v pripade automatizovaného spracovania knizni¢nych dokumentov
v automatizovanom knizniéno-informac¢nom systéme® musia byt vytlacené Ciastkové
prirastkové zoznamy v podobe zviazaného a autorizovaného dokumentu)

48 Zdroj: Narodny inétitut vzdelavania a mladeZe: Vzorovy protokol o odovzdani a prevzati agendy Skolskej
kniznice (nazov a sidlo skoly). Dostupné na:
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b) Revizna
AOKUMENTACIA ... et ensa e
(prikazy riaditela skoly na vykon revizie kniZnicného fondu, menovacie dekréty ¢lenov
reviznej komisie a zapisnice reviznej komisie spolu s prislusnymi prilohami — napr.
ndvrhy na odstranenie nedostatkov zistenych reviziou kniznicného fondu, zoznamy
kniZniénych dokumentov navrhnutych na vyradenie)

¢) Vyradovacia
dOKUMENTACIA ...t
(prikazy riaditela Skoly na vykon vyradovania kniZnicnych dokumentov, menovacie
dekréty clenov vyradovacej komisie, ndvrhy na vyradenie kniZnicnych dokumentov
a zoznamy vyradovanych knizni¢nych dokumentov)

d) Zoznam ubytkov spolu so zoznamami vyradenych knizni¢nych
(o (o] U] 0 01121 £ )ROSR USR P

dokumentov)

(v pripade automatizovaného vyradenia kniZnicnych dokumentov v automatizovanom
knizni¢no-informacnom systéme musia byt vytlacené Ciastkové zoznamy ubytkov
v podobe zviazaného a autorizovaného dokumentu)

e) Evidencia
POUZIVALEIOV ..o
(v pripade vyuZivania automatizovaného knizni¢no-informacného systému je evidencia
pouZivatelov sucastou jeho dat)

f) Evidencia absenc¢nych
VYPOZICIEK ...ttt
(v pripade vyuZivania automatizovaného kniZniéno-informacného systému su absencné
vypoZicky sucastou jeho dat)

g) Evidencia prezencnych
VYPOZICIEK ..ot

h) Denny zapis o ¢innosti Skolskej
KNIZNICE ...

(m6zZe mat aj formu Dennika o ¢innosti skolskej kniZnice)

49 Napriklad ide o spracovanie kniznicnych dokumentov v automatizovanom knizni¢no-informa¢nom
systéme Clavius, Dawinci, Proflib, Knizni¢no-informacny systém pre malé a stredné kniznice, Libris,
Evidencia knih.
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i) Evidencia vzdelavacich a kultarno-spolocenskych
podujati ......cccccoeeiiiiiiiieeee e,

I11. Statistické vykazy Skolskej kniznice
Vykazy o Skolskej a akademickej kniznici Skol (MSVVS SR) 10 —
0T oo, (uviest rozpétie rokov; Statistické vykazy sa uchovavaju 10 rokov)

IV. Iné dokumenty skolskej kniznice
Nazvy internych dokumentov
(napriklad Cennik sluzieb a sankénych poplatkov skolskej kniZnice, Prevadzkovy poriadok
Skoly,” Plan préce $kolskej kniZnice)

V. Stav knizni¢ného fondu skolskej kniznice
a) Celkovy pocet knizniénych dokumentov (v knizni¢cnom fonde evidovanych ku diu
odovzdavania skolskej KNiZniCe) ...........cccocveeeiiiiiiiiicce e, (uviest presny
pocet)

b) Celkovy pocet este neevidovanych kniznicnych dokumentov v prirastkovom
zozname a nezaradenych do knizniéného fondu .............ccccocoeeiiiiciiene (uviest
presny pocet)

VI. Pomocné evidencie Skolskej kniznice
a) Evidencia casopisov, tyZdennikov, mesacnikov ....................... (uviest presny pocet)
ks

b) Evidencia novin, dennikov ............ccccccveveiiiiieeeieieeeeene, (uviest presny pocet) ks
c) Prihlasky za pouzivatela do 15
(0] o VS

d) Prihlasky za
POUZIVALEIA ...

e) Knizni¢né tlaciva
(Napriklad Evidencny list pouZivatela, Preukaz pouZivatela kniZnice, Upomienka)

50 Ak ide o integrovanu skolsku kniznicu (kniznicny fond obecnej kniZnice sa stal sti¢astou knizniéného
fondu skolskej kniznice), rozsah a podmienky spristupnenia integrovanej Skolskej kniznice verejnosti
urCil zriad'ovatel skolskej kniznice v Statute Skolskej kniznice, v kniznicnom a vypozZi¢nom poriadku
Skolskej kniznice a v prevadzkovom poriadku skoly.
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VII. Iné materialy skolskej kniznice

a) Pokladni¢ny dennik (za aktudlny
TOK) e
b) Prijmovy blok od €isla ..o, (uviest presné
Cislo)
VIil. Pokladni¢na hotovost skolskej kniznice ......................cc.co..... (uviest presnud sumu) €

IX. Informacné technolégie Skolskej kniznice

a)

b)

Pocet pocitacov v skolskej
KNIZNICH .

Pocet pocitacov v Skolskej kniznici, ktoré su pristupné pouzivatelom s pripojenim

na

) (=14 U] TS U SRR OPRPO

Automatizovany knizni¢no-informacny systém .............ccccceeee. (uviest presny

ndzov)

Knizni¢né jednotky spracované automatizovane ...............cccccccue..... (uviest rozpétie

PIITASTKOVYCR CISIEL) ...

Online kataldg skolskej kniznice zverejneny na

INTEINEtE ....ooveeceeeeeece e,

Webova stranka skolskej kniznice zriadena na webovom sidle

SKOIY oo

............................................ ANA e
(miesto sidla) (den, mesiac, rok)

Titul, meno a priezvisko riaditela skoly

odtlacok peciatky skoly

——————————————————————————————— Podpis odovzdavajuceho

Skolského knihovnika Podpis preberajuceho Skolského knihovnika
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MINISTERSTVO KULTURY SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Sekcia kultirneho dedicstva

Namestie SNP ¢. 33

813 31 BRATISLAVA

VEC
Oznamenie o zruseni kniznice

0Obec/MeSto ...
SO SIAIOM et
V ZASTUPENI .eeiiiiiiiie e

v zmysle ustanovenia § 4 ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach
aozmene adoplneni zakona ¢.206/2009 Z.z. o muzeach a o galériach a o ochrane
predmetov kulturnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb.
o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov v zneni zakona ¢.38/2014 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov

tymto

oznamuje Ministerstvu kultury Slovenskej republiky

ZRUSENIE
ndzov kniZnice (presny nazov):
so sidlom (adresa):

evidencné cislo (zo zoznamu knizZnic):

na zaklade rozhodnutia o zruSeni kniznice vydanom dina ..oy,
ktoré nadobudlo U¢innost dAa ......cccccvveeene.

dNA e Peciatka a podpis
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. CENIGOVA, Rozalia: Metodicky pokyn pre $kolské kniZnice k vyhlaske Ministerstva
kultiry Slovenskej republiky ¢. 201/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti
0 spoésobe vedenia odbornej evidencie kniznicnych dokumentov a o revizii
a vyradovani kniznicného fondu v kniZniciach [online]. [cit. 2023-07-07]. Dostupné na
internete:

. Komentovany vyklad zakona €. 126/2015 Z. z. o knizniciach a o zmene a doplneni
zakona €. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej
hodnoty aozmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢.372/1990 Zb.
o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014 Z.z.
[online]. [cit. 2023-07-07]. Dostupné na internete:

. Prirucka pre starostov a zastupitelov obci pre budovanie a fungovanie kniznic.
[online]. [cit. 2023-07-07]. Dostupné na internete:

. Vyhlaska Ministerstva kultury Slovenskej republiky ¢. 201/2016 z 8. juna 2016,
ktorou sa ustanovuju podrobnosti o spésobe vedenia odbornej evidencie
kniznicnych dokumentov a o revizii a vyradovani kniznicného fondu v knizniciach
[online]. [cit. 2023-07-07]. Dostupné na internete:

. Metodické materialy. Narodny institut vzdelavania a mladeze [online]. [cit. 2023-07-
27]. Dostupné na internete:
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